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BASES D' EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2021

Capitol I Normes generals.
Base 1.- Objecte

D'acord amb el que s'estableix a I'article 1651 del Text Refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals, aprovat pel Reial Decret Legistatiu 2/2004, de 5 de marg, i I'article 9 del Reial
Decret 500/1990, de 20 d'abril, les presents bases son l'adaptacié de les disposicions generals
en mateéria pressupostaria a l'organitzacié i circumstancies de |'Ajuntament de Caldes d'Estrac, a
la vegada que incorpora aquelles disposicions que el Ple corporatiu considera oportunes o

convenients per a la millor realitzacié de les despeses i recaptacid dels recursos.

Base 2.- Régim juridic

1. Normativa vigent

L'aprovacié, gesti6, fiscalitzacid i liquidacié del Pressupost s'haura de subjectar a la normativa
general aplicable a I'Administraci¢ local, en especial:

- Llei 7/1985, de 2 dabril, reguladora de les Bases de Régim Local (LRBRL).

- Decret Llei 2/2003, de 28 d'abril, pel que s’aprova el Text Refés de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya.

- RDL 2/2204, de 5 de marg, pel que s’aprova el Text Refds de la Llei Reguladora de [es Hisendes
Locals (TRLRHL). _

- RD 500/1990, de 20 d'abril, que desenvolupa el TRLRHL en matéria de pressupostos.

- Ordre EHA/3565/2008, per la que s'aprova l'estructura dels Pressupostos dels Ens Locals.

- Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s'aprova la Instruccié del model Normal
de Comptabilitat Local.

- RD 1463/2007, de 2 de novembre, pel que s'aprova el Reglament de desenvolupament de la
Llei 18/2001, en quan la seva aplicacid a les entitats locals (només aplicable en alld que es pugui
correspondre amb la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera).

- Llei 15/2010, de 5 de juliol, per la que s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les

operacions comercials.



- Text Refés de la Llei de Contractes del Sector Pdblic, aprovat per RDL 3/2011, de 14 de
novembre.

- Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

- Ordre HAP/2105/2012, d'l d'octubre, per la que es desenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié previstes a la Llei Organica 2/2012.

- RD 635/2014, de 25 de juliol, pel que es desenvolupa la metodologia de calcul del periode
mitja de pagament a proveidors.

- Ordre HAP/2075/2014, de 6 de novembre, per la que s'estableixen els criteris de calcul del cost
efectiu dels serveis prestats per les entitats locals.

- Llei 25/2013, de 27 de desembre, dimpuls de la factura electrdnica i creacid del registre
comptable de factures en el sector piblic. |

-Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que es regulen els requisits funcionals i técnics del
registre comptable de factures de les entitats de I'ambit d'aplicacié de la llei 25/2013, de 27 de
desembre, d'impuls de la factura electrénica i creacidé de registre comptable de factures en el
sector piblic, aixi com I'Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la gual es regulen les
condicions técniques i funcionals gue ha de reunir el punt general d'entrada de les factures

electroniques, modificades per I'Ordre HAP/1650/2015, de 31 de juliol.

2. Reglaments interns

Igualment, la gestio del Pressupost s'haura d'ajustar a la normativa especifica dictada pel Ple de
la Corporacié i pels altres drgans de govern en el marc de les seves competéncies, com sén: ..
Aquestes Bases d'execucid, ordenanca general de subvencions de I'Ajuntament, Acords i decrets

de delegacid de competéncies en matéria pressupostaria, ordenances fiscals de I'Ajuntament...

3. Model comptable

A la comptabilitat d'aquest exercici 'Ajuntament aplicard el model d'Instruccié de Comptabilitat

Local Normal, d'acord amb 1a Regla 1 de I' Ordre HAP/1781/2013.

Base 3.- Ambit temporal i funcional

1. Temporal

Les Bases d'execucid tindran la mateixa vigéncia que el pressupost. Si aquest Pressupost

s'’hagués de prorrogar, aquestes Bases regirien aixi mateix durant el periode de prérroga.

2. Funcional



Aquestes Bases s'aplicaran amb caracter general a I'execucié del Pressupost de I'Ajuntament.
També seran daplicacié a I'execucid dels pressupostos dels seus Organismes Autdnoms,
ajustant-se a les caracteristiques especifiques de la seva organitzacid estatutaria, i a les altres

entitats dependents de I'Ajuntament en alld que s'indiqui expressament en aquestes Bases.

Als efectes d'aquestes Bases, els Directors o Gerents dels Organismes Autonoms i d'altres Ens

dependents tindran la consideracié de Caps o Responsables de Serveis Municipals.

Base 4.- Dels organs competents en matéria de gestié pressupostaria

Els drgans competents en els assumptes que sén objecte d'aquestes Bases d'execucié seran els
determinats per la normativa vigent aixi com aquells que s'han fixat en els acords de delegacié

de competeéncies i atribucions dictades pel Ple corporatiu i en el decret o decrets de delegacions

de l'Alcaldia.

A efectes informatius, una refosa d'aquestes competéncies i atribucions s'annexa a les presents

Bases.

Base 5.- Atribucions i responsabilitats en matéria de gesti6é pressupostaria

1. Planificacié

La planificacio, coordinacié i impuls de la gestid pressupostaria correspondra al govern
municipal i s'executara a través de la Regidoria d'Hisenda de |'Ajuntament amb la col-laboracié

de la Intervencio.

2. Gestors responsables

Correspon ais Caps dels Serveis la superior responsabilitat com a Caps administratius en totes
les actuacions de I'Ajuntament d'ajustar totes les seves actuacions al procediment administratiu

regulat en [a legislacié vigent i a les normes de la Secretaria i la Intervencié municipal.

3. Forma de gestio



El pressupost es gestionara de forma descentralitzada de manera que correspondra als centres o
serveis gestors la gestid de les respectives classificacions organiques (i programes) del
Pressupost. Als efectes d'aquestes Bases d'execucio i dels procediments que les complementin,
s'entén per centre o servei gestor aquell ambit organitzatiu responsable de la gestié d'un sector
d'actuacié municipal, plasmat en el pressupost en uns crédits pressupostaris, ubicats en una o

en diverses partides pressupostaries,

Aixi, els caps dels centres o serveis gestors son els responsables de la instruccid i tramitacié dels
expedients que impulsin, de conformitat amb les normes i procediments que els correspongui
segons la seva naturalesa, i de I'adequat seguiment dels mateixos per a garantir les finalitats
preteses, la correcta subjeccié a la normativa aplicable, el compliment dels terminis o del

calendari fixat, i del compliment dels requisits formals que els sigui exigibles.

4. Control intern

Correspondra al servei dlntervencid les funcions de control intern respecte de la gestié
econdmica de l'Ajuntament i dels ens dependents, d'acord amb les normes generals i les

contingudes en aquestes Bases d'execucio.

5. Comptabilitat

Correspon al servei de comptabilitat portar i desenvolupar la comptabilitat financera de
I'Ajuntament i el seguiment de l'execucié del Pressupost municipal d'acord amb les normes

generals i les contingudes en aquestes Bases d'execucid.

Correspondra a la Intervencié la inspeccié de la comptabilitat dels ens dependents de

IAjuntament d'acord amb els procediments continguts en aquestes Bases.

6. Tramitacid

La gestid del Pressupost respectard la iniciativa dels serveis gestors, comportant que les
operacions comptables s'iniciin  en els serveis gestors que els gravaran provisionalment en
I'aplicacié de gestid pressupostaria (documents RC, A, D, AD, O, ADO, ADOPJ, justificacions de
pagaments a justificar, CI, PR), i especificaran en Paplicacié la descripcid i concepte de

l'operacio aixi com el periode al qual correspon la operacié.



Correspon, en tot cas, als serveis gestors generar les operacions comptables de gestid

pressupostaria requerides per aquestes bases i pels procediments de gesti6 aprovats.

Quan correspongui d'acord amb el regulat al TRLRH i a aquesies Bases d’'execucid, es trametran

a la Intervencié General per iniciar el procediment de fiscalitzacié prévia.

Aprovats per [I'drgan competent correspondra als serveis de comptabilitat la seva

comptabilitzacio definitiva, la qual s’haura de completar en un termini no superior als tres dies

habils des de |a recepcid de l'acord.

El registre comptable definitiu es realitzara a partir de la informacid que consta en els

documents comptables degudament suportats.

Els procediments administratius de gestié per a la seva aprovacié es regulen en els titols

seglents.

7. Regulacié de procediments

Amb subjeccid a les normes de gestio pressupostaria i a les presents Bases, I'Alcaldia dictara els
procediments o les instruccions als quals s'haura d'ajustar qualsevol actuacié en Vexecucid del
Pressupost. Aquests procediments s'incorporaran, annexats, a les presents Bases d'execucid. Els
procediments que es dictin per I'Alcaldia en el franscurs de la vigéncia d'aquestes Bases, o la

modificacié dels existents, comportara |'automatica modificacié del corresponent annex a les

Bases.

Base 6.- Del Pressupost general

1. Composicio

E! Pressupost general per a 'exercici 2020 esta integrat per:

) El Pressupost de I'Ajuntament que conté lI'expressié xifrada i sistematica de les
obligacions que com a maxim pot reconéixer i dels drets que es preveu liquidar durant I'exercici.
d) Els estats de previsié de despeses i ingressos de les entitats publiques empresarials

locals i de les societats municipals dependents de I'Ajuntament que es relacionen:



2. Estabilitat i sostenibilitat financera

En les diverses actuacions que ha de dur I'Ajuntament i els seus ens dependents en matéria

pressupostaria i financera s'hauran d'atendre els seglients principis:

- Principi d'estabilitat pressupostaria: L' elaboracid, aprovacié i execucid del pressupost i demés
actuacions que afectin a les déspeses 0 ingressos es realitzard en un marc d'estabilitat
pressupostaria.

- Principi de sostenibilitat financera: Les actuacions de I' Ajuntament i de les entitats detallades
en el punt primer estaran subjectes al principi de sostenibilitat el qual implica la capacitat per a
financar els compromisos de despesa presents i futurs dins dels limits de déficit i deute puablic
fixats per les lleis.

- Principi de plurianualitat: Els pressupostos s'han d'enquadrar en un marc pressupostari a mig
termini, compatible amb el principi d’anualitat pel qual es regeix I'execucié del pressupost.

- Principi de transparéncia: La comptabilitat , el pressupost, les seves modificacions i | les
liquidacions pressupostaries contindran la informacié suficient i adequada que permeti verificar
la seva situacid financera i l'acompliment dels objectius d'estabilitat pressupostaria i de

sostenibilitat financera.

3. Definicié del grup municipal als efectes d’estabilitat i tutela financera

Als efectes previstos a la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat -Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera, s'entén per ens integrats dins del sector pdblic de I'Ajuntament els
seguents:

- Organismes Autonoms de I'Ajuntament

- Entitats PUbliques Empresarials de I'Ajuntament.

- Societats mercantils participades directa o indirectament, per I'Ajuntament en més d'un 50 %

del seu capital social.



Aquestes entitats facilitaran a I'Ajuntament la informacio necessaria als efectes de poder calcular
la capacitat/necessitat de finangament i I'endeutament global de FAjuntament, aixi com de
donar compliment a la resta d'obligacions de subministrament d'informacié previstes a
I'esmentada Llei 2/2012 i a I'Ordre HAP/2105/2012 que la desenvolupa. A més també hauran de
donar compliment a altd previst a I'article 193.5 del TRLRHL.

La definicié de sector public s’haura d'ajustar a la classificacié de 'ambit subjectiu de l'article 2.1
0 2.2 de la referida Llei 2/2012, que es pot trobar a I'Inventari dels ens locals, de |'Oficina virtual
d'entitats locals del Ministeri d'Hisenda i Administracions Publiques,

https://serviciosteleméaticos.sgcal. minhap.gob.es/bdgel/aspx/cuadroDdelegaciones.aspx

Base 7.- Estructura pressupostaria

1. Regulacié

L'estructura dels estats de despeses | d'ingressos s’adapta a la normativa que es desprén de |
'‘Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s'aprova I'estructura dels pressupostos de

les Entitats Locals.

2. Estructura de la despesa

Els crédits de I'estat de despeses es presenten classificats de la seglient manera:

- Per classificacid organica en els Pressupostos de I'Ajuntament, ... { Organismes autdonoms)
- Per classificacié per programes.- Es classifiquen per arees de despesa, politiques de despesa,

grups de programes, i programes que es detallen a I'annex I de I'Ordre EHA/3565/2008. Aquests

ultims podran desenvolupar-se en subprogrames.
- Per classificacid economica: Es classifiquen per capitols, articles, conceptes i subconceptes,

que es detallen a I'annex Il de I'Ordre EHA/3565/2008. Aquests (ltims podran desenvolupar-se

en partides.

3. Estructura de l'ingrés

L'estructura de l'estat d'ingressos es presenta classificada de la segtient manera:

- Per classificacié organica en els Pressupostos de I'Ajuntament, ... { Organismes autdnoms)

- Econdmic: Es distingeixen el capitol, 'article, el concepte i subconcepte.



Base 8- Vinculacions juridiques

1. Limits qualitatius i quantitatius

No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a I'import dels credits
autoritzats en I'estat de despeses, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell de vinculacié

juridica que s’estableix en el punt segiient.

2. Nivell de vinculacio

S'estableix com a nivell de vinculacid juridica per a tot el Pressupost de despeses de

I'Ajuntament:

- Respecte de la classificacié per programes: I'Area de despesa

- Respecte a la classificacié economica: el capitol

La classificacid organica es desenvolupara fins el nivell de centre o servei gestor, de manera que,

en cap cas, diferents centres o serveis gestors comparteixin una mateixa vinculacié juridica.

3. Excepcions

Queden exceptuats de les regles anteriors:

a) En els crédits declarats ampliables, els quals la vinculacié juridica s'estableix a nivell d'aplicacio

pressupostaria.

b)...

4. Creacio de noves aplicacions

Dins d'un mateix nivell de vinculacid juridica, es podran crear aquelles aplicacions
pressupostaries que siguin necessaries per a una major definicié del concepte funcional i

econdmic, sempre gue no suposi una variacié quantitativa de la mateixa.

Correspon a la Intervencio la creacié de la partida.



En el primer document comptable o suport documental corresponent que es tramiti amb carrec
a aquestes noves partides haura de fer constar aquesta circumstancia mitjangant diligéncia que

”

indiqui: “primera operacid imputada a l'aplicacié pressupostaria ....".



Capitol II Gestio del pressupost - Crédits

Base 9- Regles generals de procediments pressupostaris

1. Ambits de gesti6

Correspondra als Centres o serveis gestors la gestid de les aplicacions pressupostaries que, per

definicié de les bosses de vinculacié, els siguin assignades.

2. Impuls del procediment

De tot procediment pressupostari s'haura de deixar constancia a |'expedient mitjangat acord,

resolucié o diligéncia subscrita pel respectiu Regidor de I'Area gestora.

3. Informe técnic

Tot expedient que hagi de tenir efectes pressupostaris incorporard un informe subscrit pel
responsable del servei o centre gestor de I'expedient de despesa que correspongui a la seva

area.

4. Proposta

Les operacions de caire pressupostari s'iniciaran en els centres o serveis gestors que elaboraran
una ordre de comanda a la Intervencio. Aquesta tramitara i podrd registrar agquesta peticié com

una reserva de crédit en I'aplicacid de gestio pressupostaria,

Si l'ordre pressuposa una sol«licitud d'autoritzacié o un compromis de despesa, la Intervencié
continuara la tramitacié d'aquesta ordre fins completar la seva tramitacié i aprovacid dels

organs de govern competents en cada cas.

5. Fiscalitzacié

Quan correspongui  els expedients complerts es remetran a la Intervencid per a la seva

fiscalitzacio.

6. Comptabilitzacio

Aprovats per I'drgan competent correspondra a la Intervencié la seva comptabilitzacio.

Base 10 — Modificacions de crédits



1. Necessitat

Quan s'hagi d'efectuar una despesa que excedeixi del nivell de vinculacié juridica, es tramitara
préviament un expedient de modificacié de crédit amb subjeccié a les particularitats regulades

en aquest capitol.

2. Limitacions

La modificacié pressupostaria requerira d’'un financament adequat i suficient de conformitat

amb els requeriments del TRLRHL en funcié de la seva naturalesa.

Igualment, s'ha de garantir que les modificacions no comporten incompliments als principis
detallats en la base 6 i respecten les limitacions imposades per la LO. 2/2012 d'Estabilitat

Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

3. Proposta

Qualsevol modificacié de crédit exigeix una proposta raonada de la variacid, ajustada als

requeriments normatius i als d'aquestes Bases.

4, Modalitats

Les modalitats de modificacié pressupostaria que es poden realitzar sén, de conformitat amb el

gue s'estableix al TRLRHL i al RD 500/1990:

- Credits extraordinaris

- Suplements de crédit

- Ampliacions de crédit

- Transferéncies de credit

- Generaci6 de crédit per ingressos

- Incorporacid de romanents de crédit

- Baixes per anullacio.

5. Informe de la Intervencid



Les propostes de modificacié de crédit inclouran una Meméria justificativa de la necessitat i
urgéncia per a la seva aprovacid i de la documentacié addicional que justifiqui la modificacié o

finangament, aixi com la concrecié del tipus de modificacié a realitzar.

Les propostes de modificacié acompanyades de la documentaciod requerida elaborada pel servei
gestor de la despesa, passaran a la Intervencid, que informara de la seva subjeccid a la

normativa legal i verificara la suficiéncia de crédit pressupostari.

Tot expedient de modificacid de crédit sera informat per la Intervencid.

Les modificacions de crédit aprovades pel Ple no seran executives fins que s'hagi complert el
~ tramit de publicitat posterior a I'aprovacio definitiva. Les modificacions de crédit aprovades per

Organs diferents de! Ple seran executives des del moment de I'adopcié de l'acord d'aprovacio.

Base 11- Credits extraordinaris i suplements de crédit

1. Motivacié

Quan s'hagi de realitzar alguna despesa que no pugui retardar-se fins 'exercici seglent i no
existeixi en el Pressupost credit, o el consignat fos insuficient i no ampliable, es podra tramitar
una modificacié pressupostaria de crédit extraordinari en el primer cas, o de suplement de
cradit, en el segon, d'acord amb el que preveu l'article 177 del TRLRHL i els articles 35 a 38 del
RD 500/19%0.

2. Aprovacio

U'expedient especificara l'aplicacid concreta a incrementar i el recurs de finangament que es
proposa.

A la proposta s'acompanyara memoria justificativa amb els requisits de l'art. 37.2 del RD
500/1290.

L'expedient, informat per I'Interventor, es sotmetrd a l'aprovacié del Ple, amb subjeccié als
mateixos tramits i requisits que els pressupostos essent d’aplicacid les mateixes normes sobre
informacid, reclamacions i publicitat de 1'art. 169 TRLRHL,

Quan la causa de I'expedient fos per calamitat publica o altres d'excepcional interés general, la
modificacié pressupostaria sera executiva des de Faprovacid inicial i, en consegiiéncia, a partir

d'aquest moment podra aplicar-se la despesa.



3. Finangament

D'acord amb |'establert en 'apartat 4 de I'art, 177 del TRLRHL, per financar el credit extraordinari

o el suplement de crédit, es podran fer servir les fonts segiients:

- El romanent liquid de Tresoreria, procedent del tancament del Pressupost de ['exercici
anterior, previ compliment dels articles 12 i 32 de la L.O. 2/2012 d'Estabilitat Pressupostaria i

Sostenibilitat Financera.

- Amb nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en I'exercici corrent, sempre
que es respecti el requerit pel punt 5& de larticle 12 de la LO. 2/2012 d’Estabilitat
Pressupostaria i Sostenibilitat Financera. En aquests cas, s'haura de justificar que la resta dels
ingressos venen realitzant-se amb normalitat, pel que es preveu que es compleixin les previsions
pressupostaries. Per als nous ingressos, no sera precis per a la seva tramitacidé que es trobin

efectivament recaptats, donat que no comptaven amb previsié al Pressupost.

- Mitjangant baixes de crédits de despeses d'altres partides del Pressupost en les que es

rebaixen en la mateixa quantia sense pertorbacio del respectiu servei.

- Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quorum de majoria absoluta del nombre legal
dels membres de la Corporacié establert per la Llei 7/1985, es consideraran recursos
efectivament disponibles per a finangar noves 0 majors despeses per operacions corrents, que
expressament siguin declarades necessaries i urgents, els procedents d'operacions de crédit en
qué es donin conjuntament les condicions seglients:

- Que el seu import fotal anual no superi el 5 per 100 dels recursos per operacions
corrents del Pressupost de I'Ajuntament.

- Que la carrega financera total de I'Ajuntament, inclosa la derivada de les operacions
projectades, no superi el 25 per 100 dels expressats recursos.

- Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la renovacié de la

Corporacié gue les concerti.

4. Fets excepcionals

Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o suplement de crédits en casos
de calamitats publiques o de naturalesa similar d'excepcional interés general s'executaran

immediatament, sense perjudici de les reclamacions que contra els mateixos es promogui, les



quals hauran de substantivar-se dins dels vuit dies seglients a la presentacid, entenent-se

desestimades de no notificar-se la seva resolucid al recurrent dintre del susdit termini.

5. Per despeses pendent d'aplicar

Quan la dotacié de crédits extraordinaris sigui per al finangament d'obligacions reconegudes
per despeses realitzades en exercicis anteriors d'acord amb ['article 0.2 del RD. 500/1990,
I'aprovacié de l'expedient comportard el reconeixement de l'cbligacid, havent d'incorporar

I'expedient, no obstant, all® previst en la base 31 per als reconeixements extrajudicials de crédit.

Base 12— Ampliacio de credits

1. Definicié

L'ampliacidé de crédit és 'augment del pressupost de despeses concretat en un increment del
crédit pressupostari d'alguna de les partides ampliables enunciades expressament en aquesta
base, i en funcié de I'efectivitat dels recursos afectats a aquestes partides que no procedeixin

d'operacions de crédit.

2. Requeriment

Perqué es pugui procedir a I'ampliacio, caldra el reconeixement previ i en ferm de majors drets
sobre els previstos en el pressupost d'ingressos que es trobin afectats al crédit 'ampliacid del

qual es pretén.

3. Declaracio

En particular, es declaren ampliables les partides seglients, afectades als conceptes indicats de

V'estat d'ingressos del pressupost de la corporacio:

13 47001 Aportacions culturals / 13 338 22613 Actes i Festes
11 39800 Assegurances / 11 920 48002 Indemnitzacions a particulars

4. Aprovacio

Aprovat |'expedient d'ampliacid de creédit per lI'drgan competent, la modificacié sera

immediatament executiva.

Base 13 - Transferéncies de crédits



1. Definicio

Quan s’hagi d'efectuar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria, el crédit de la qual
sigui insuficient i resulti possible minorar el crédit d'altres aplicacions corresponents a diferents
nivells de vinculacié juridica, sense alterar la quantia total de I'estat de despeses, s'aprovara un

expedient de transferéncia de credit, d'acord amb les limitacions previstes a l'article 180 del
TRLRHL.

2. Aprovacio per Decret

L'aprovacié de transferencies de crédit entre partides de la mateixa area de despesa o quan
afecti a partides de capitol 1 i les del traspas del Fons de Contingéncia (si s'escau) correspondra

en qualsevol cas a I'Alcalde o Regidor en qui delegui.

3. Aprovacio del Ple

L'aprovacié dels expedients de transferencies de crédit diferents als previstos en el punt

anterior correspon al Ple de I'Ajuntament.

4. Efectes de l'aprovacio

Les transferéncies de crédits aprovades segons la base 13.2 seran executives des de la seva

aprovacio.

5. Limitacions

Les transferéncies de crédit resten subjectes a les limitacions establertes en I'art. 41 del RD
500/1990, com ara que no es poden minorar els crédits incrementats per incorporacions de
romanents, suplements de crédit, i/o transferéncies positives, i no es poden incrementar els
credits pressupostaris que préviament havien estat objecte de transferéncies negatives.
Aquestes limitacions no afectaran als crédits d'aplicacions pressupostaries de capitol I, ni a les

transferéncies motivades per reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

Base 14 - Generacio de crédits per ingressos

1. Ingressos que poden generar credits

Son generacions de credit les modificacions que suposen un increment del pressupost de

despeses a conseqliencia de la realitzacié d'ingressos de naturalesa no tributaria derivats de les



operacions previstes a I'arf. 181 del TRLRHL (aportacions o compromisos ferms d'aportacié de

financament, alienacié de béns, prestacié de serveis, reembossament de préstecs, etc).

En l'expedient de modificacié per generacié de crédit s’haura d'acreditar el compliment dels

requisits establerts a 'art. 44 RD 500/1990.

2. Aprovacié

L'aprovacié de la generacié de crédits per ingressos correspondra al Regidor delegat de I'Area
que ha impulsat la modificacié. Si 'expedient afectés a més d'una Area, I'drgan competent per

aprovar la modificacié sera l'indicat en la refosa annexa.

Base 15 - Incorporacié de Romanents

1. Definicid
Els romanents de crédit de I'exercici anterior, llevat dels exceptuats a I'article 182 del TRLRHL, es
podran incorporar al pressupost mitjancant l'oportuna modificacio pressupostaria i prévia

incoacié d'expedients especifics en els que ha de quedar justificada ['existéncia de suficients

recursos financers.

Durant el mes de gener, i amb referéncia a |'exercici anterior, la Intervencidé elaborara una

proposta raonada d'incorporacid de romanents de credit.

Sera necessari constatar 'existéncia d'ingressos afectats, ja que els corresponents crédits, en tot

cas, han d'ésser incorporats.

2. Aprovacid

Si els recursos financers no arribessin a cobrir el volum de la despesa dimanant de la
incorporacié de romanents, I'‘Alcalde, previ informe de la Intervencid establira fa prioritat
d'actuacions, tenint-se en compte la necessitat d'atendre en primer lloc el compliment de les

obligacions resultants de compromisos de despeses aprovats en 'exercici anterior.

Amb caracter general, la liquidacié del Pressupost precedira a la incorporacié de romanents. No
obstant aixo, 'esmentada modificacié podra aprovar-se abans que la liquidacié del pressupost

en el seglients casos:



a) Quan es tracti de crédits de despeses financats amb ingressos especifics afectats.
b) Quan correspongui a contractes adjudicats en I'exercici anterior o a despeses urgents, previ

I'informe d'Intervencid en el qual s'avaluara que la incorporacié no produira déficit,

L'aprovacid de la incorporaci¢ de romanents correspondra a 'Alcalde o Regidor en qui delegui.

Base 16 - Baixes per anul-lacio

1. Proposta

Quan lAlcalde estimi que el saldo d'un crédit és reductible o anullable sense perjudici del
servei, podra ordenar la incoacié de |'expedient de baixa per anullacié, d'acord amb el que

s'estableix a I'art. 50 del RD 500/1990.

2. Aprovacio

La competéncia per aprovar baixes per anul-lacié de crédit correspon al Ple.

Base 17 - Expedients de modificacié aprovats pel Ple

1. Proposta

Els centres gestors que vulguin promoure una medificacié pressupostaria a ser aprovada pel Ple
hauran d’elaborar una proposta signada pel corresponent regidor. La proposta fara constar la
necessitat de la mesura i haurad de precisar el tipus de modificacié a realitzar, les partides
pressupostaries afectades i el mitja o recurs que ha de finangar I'augment que es proposa,

acreditant-se:

- El caracter especific i determinat de |la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a

exercicis posteriors.
- La insuficiéncia de crédit no compromes a la partida corresponent. Aquesta insuficiéncia haura

de verificar-se en el nivell en que estigui establerta la vinculacié juridica.

2. Validacid i fiscalitzacio

La proposta anterior, es traslladara al Regidor d'Hisenda per a que, en el seu cas, ordeni la

incoacié del preceptiu expedient.



Ordenada la incoacid de I'expedient, la Intervencidé tramitard les operacions pressupostaries
provisionals. A I'expedient s’hi inclourd una memoria justificativa, juntament amb l'informe de
I'Interventor, que conclourd amb la proposta de reselucid que s'eleva al Ple, en la qual s’haura
de manifestar:

- La classe de maodificacié que es tramita i la seva justificacio.

- Les partides pressupostaries que es veuen afectades.

- L'existéncia de recursos suficients i adequats atenent al que s'exposa en el punt anterior
d'aquesta base anterior i al TRLRHL.

- El caracter especific i determinat de la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a
exercicis posteriors,

- La inexisténcia a I'estat de despeses del pressupost de credit destinat a la finalitat especifica,
en el cas del credit extraordinari, o la insuficiéncia del saldo de crédit no compromés a la
vinculacid juridica corresponent, en el cas de suplement de crédit.

- Si la modificacié es financa amb nous o majors ingressos sobre els previstos, que la resta dels

ingressos es venen efectuant amb normalitat, llevat dels de caire finalista.

3. Aprovacid

La proposta informada s' elevara al Ple per, en el seu cas, adoptar I'acord inicial d'aprovacio.

Després de la resolucié adoptada pel Ple, es publicarad I'edicte | anunci de les modificacions
acordades al BOP durant un pericde de 15 dies per tal que qualsevol de les persones
interessades puguin fer les reclamacions que creguin oportunes. El Ple disposara d'un termini
d'un mes per resoldre les reclamacions que s'hagih pogut presentar durant aquest periode de
publicitat. La copia de les modificacions aprovades haura de mantenir-se a disposicié del pablic,
a efectes informatius, des de la seva aprovacid definitiva fins 'acabament de I'exercici. Seran aixi
mateix d'aplicacid les normes sobre informacid, reclamacio i publicitat del Pressupost a qué es

refereix 'article 169 del TRLRHL.

La resta de propostes que no s'hagin d'aprovar pel Ple, s'apravaran per I'Alcalde o Regidor en

qui delegui, o en el seu cas, laJunta de Govern Local.

Aquestes modificacions pressupostaries seran executives des del moment de |'aprovacié de la

resolucié.



4, Comptabilitzacié

Completats els tramits anteriorment referits, es procedira a la comptabilitzacio definitiva de la

modificacid.

Base 18 - Expedients de modificacié aprovats per Decret

1. Proposta

Els centres gestors que vulguin promoure una modificacio pressupostéfia a ser aprovada per
Decret hauran d'elaborar un informe jusiificatiu signat pel seu responsable, amb la conformitat
del corresponent regidor. Quan l'increment de despesa d'un centre gestor comporti la reduccié
de consighacié pressupostaria d'una altra, la proposta haura d'anar subscrita pels responsables
d'ambdues. Linforme fard constar la necessitat de la mesura i haurd de precisar el tipus de
modificacié a realitzar, les partides pressupostaries afectades i el mitja o recurs gue ha de

financar V'augment que es proposa, acreditant-se:

- El caracter especific i determinat de la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a
exercicis posteriors.
- La insuficiéncia de crédit no compromés a la partida corresponent. Aquesta insuficiéncia haura

de verificar-se en el nivell en que estigui establerta la vinculacid juridica.

2. Validacio i fiscalitzacid

La proposta anterior, es traslladarad al Regidor d'Hisenda per a que, en el seu cas, ordeni la

incoacio del preceptiu expedient.

Ordenada la incoacié de |'expedient, la Intervencié tramitara les operacions pressupostaries
provisionals. A l'expedient s'hi incloura una memoria justificativa, juntament amb linforme de

I'Interventor.

3. Aprovacid

La proposta informada s" elevara a I'drgan competent per, en el seu cas, adoptar l'acord inicial
d'aprovacié. En cas de que la modificacié sols afecti a una Area, I'drgan competent en sera el

Regidor Delegat.



La modificacié pressupostaria sera efectiva des del moment de la resolucié.

4. Comptabilitzacio

Completats els tramits, es procedira a la comptabilitzacid definitiva de la modificacio.

Base 19 - Expedients d’incorporacio de Romanents

1. Proposta

Liquidat el Pressupost, s'elaborara un estat comprensiu dels romanents de crédit, definits en
I'article 47 del R.D. 500/1990, no utilitzats del Pressupost de l'exercici liquidat, que siguin
susceptibles d'incorporaciéd potestativa, per a la seva incorporacid, si s'escau, a l'estat de

despeses del pressupost de I'exercici seglent.

La Intervencié rebra les propostes d'incorporacié emeses pels diferents centres gestors i, un cop
validades o rectificades, elaborara una proposta raonada d'incorporacié de romanents que
comprengui:

- Els saldos de disposicions de despesa, a carrec dels quals no s'ha procedit al reconeixement
d’'obligacions.

- Els saldos autoritzats respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les partides
afectades per expedients de concessid de crédits extraordinaris, suplements de crédit i
transferéncies de crédit, aprovats durant el darrer trimestre de l'exercici immediat anterior.

- Els saldos autoritzats respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les partides
destinades a financar compromisas de despesa degudament.adquirits en exercicis anteriors.

- Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en els
capitols d’operacions de capital.

- Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en partides

correlacionades amb la recaptacid efectiva de drets afectats.

2. Validacio i fiscalitzacio

La incorporacié al Pressupost dels romanents quedara subordinada a I'existéncia de recursos

financers d'acord amb I'establert en I'article 48 del R.D. 500/1930,



3. Comptabilitzacio

Un cop aprovada la proposta d'incorporacid de romanents, es procedira a la seva

comptabilitzacio.

L'aprovacié de la modificacié és executiva des del moment en qué s'hagi adoptat I'acord

corresponent.

4. Romanent d'incorporacié obligatoria

La Intervencid incorporara d'ofici els romanents de crédit corresponents a agquelles despeses no
executades i que disposin de financament afectat per ser aquests Ultims d‘incorporacié
obligatdria, llevat que es desisteixi totalment o parcialment d'iniciar o de continuar amb

I'execucié de la despesa, o que esdevingui impossible |a seva realitzacié.

5. Incorporacions preévies a la liquidacid

La incorporacié de romanents es podra aprovar abans que la liquidacié del Pressupost quan:

- Es tracti de romanents de crédit de despeses financades amb ingressos afectats.

Capitol III Gestié del pressupost — Despeses

Base 20 - Execucié pressupostaria

1. Normativa

L'execucid del Pressupost de despeses ve regulat en els articles 172 al 176 [ del 183 al 190 de!
TRLRHL i en els articles 24 al 33 i del 52 al 88 del R.D. 500/1990. Les seglients Bases regulen les

normes especifiques aplicables a F'estructura organitzativa de I'’Ajuntament.

2. Fases

La gestid del Pressupost de despeses es realitzara en les fases seglients

Autoritzacié de la despesa

Disposicié de la despesa

Reconeixement de I'obligacio

Ordenacid del pagament



3. Inici del tramit

Els responsahles dels serveis gestors presentaran ordres de comandes de despesa, a conformitat
del Regidor delegat i el vist-i-plau del responsable del centre gestor, a la Intervencié, que sera la
que tramitara i fiscalitzard les operacions de despesa en les fases RC, A, o AD segons la

naturalesa i compromis derivat de les mateixes.

Per les fases que comprenen la fase O els documents s'iniciaran a la Intervencié, que elaborara
una proposta d'operacié pressupostaria (documents O, ADO, ADOPJ) que tramitara al centre o
servei gestor per a la seva conformitat. Un cop conformada es tramitara a la Intervencié per a la

seva fiscalitzacio.

La resta d'operacions s'iniciaran i seran tramitades i fiscalitzades a la Intervencid.

Base 21 - Organs competents per a autoritzar i aprovar les despeses

1. Delegacions i/o desconcentracié de competencies

De conformitat amb el que disposa la base 4, la competencia per a I'aprovacid de l'autoritzacid,
disposicié i reconeixement de I'obligacié de la despesa de I'Ajuntament ve regulada pels articles
21.1i22.2 de la LRBRL i pels acords de delegacié i/o desconcentracié vigents, sense perjudici de

la seva revocacid, la refosa dels quals figura annexada a les presents Bases.

2. Operacions inverses

L'érgan competent per aprovar l'operacié comptable inversa serd el mateix organ que va

aprovar 'operacié inicial.

Quan es tracti de sobrants de disposicid, conseqliéncia de baixes o sobrants d'execucidé o
suposits similars, I'anul-lacié de Y'operacié podra ser dictada per I'‘Alcalde o pel Regidor delegat

d'Hisenda.

Base 22 - Anualitat pressupostaria

1. Obligacions amb carrec a |'exercici



Amb carrec als crédits de I'estat de despeses només es podran contreure obligacions derivades

de despeses realitzades durant I'exercici.

2. Excepcions al principi general

Excepcicnalment, s'aplicaran als crédits del pressupost vigent, en el moment del seu

reconeixement, les obligacions segtients:

a) Les que resultin de la liquidacié d'endarreriments a favor del personal, corresponent, el
reconeixement de les mateixes, a I'Alcalde ¢ a la Junta de Govern Local.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis anteriors,
prévia incorporacid dels corresponents crédits, en el suposit que sigui necessari,

) Les procedents d'exercicis anteriors com a conseqiéncia de la realitzacié d'una despesa no
aprovada amb anterioritat. En aquest cas el reconeixement és competéncia del Ple, de no existir

suficient finangament a les aplicacions pressupostaries de I'exercici corrent.

Als efectes de I'esmentat en el paragraf anterior, en els contractes i despeses menors, s'entendra
degudament adquirit el compromis sempre que la despesa s'hagi encarregat per persona
autoritzada, i que es disposava de consignacid pressupostaria suficient en el moment de
I'encarrec, circumstancia que pot ser acreditada amb I'existéncia d'una retencié de crédit per a
aquesta despesa o amb l'existéncia de romanent de credit suficient a la vinculacid juridica que li

correspongui atenent a la naturalesa de la mateixa, per al seu financament.

Capitol IV Procediment administratiu de les despeses

Base 23 - Comptabilitzacio inicial d’autoritzacions i compromisos de
despeses i d'ingressos de |'exercici anterior i de compromisos plurianuals

1. Preparacié de la relacié d'operacions a enregistrar

Iniciat l'exercici pressupostari, per part de la Intervencid es registraran a laplicacid
pressupostaria la relacié d'operacions d'autoriizacio i d'autoritzacié i disposicié de despesa de
I'exercici immediat anterior les quals no hagin conclds la seva execucid, aixi com les anualitats
corresponents de les despeses plurianuals aprovades en exercicis anteriors, incorporant les

retencions de crédit, autoritzacions i compromisos de despeses i, en el seu cas, els



compromisos d'ingrés per a l'exercici corrent que li hagin estat atorgats a I'Ajuntament en anys

anteriors.

Aquelles operacions que -la seva .comptabilitzacié no sigui possible per estar pendent

d'habilitacié de consignacié pressupostaria, es seguira conforme ['indicat en el punt 5.

2. Propostes de variacié de compromisos d’exercicis anteriors

Correspondra als centres gestors pressupostaris formular propostes raonades de variacions
sobre la relacié d'operacions anteriors. En cas que les operacions hagin de ser anul-lades o
modificades en [a seva quantia (en més o en menys) caldrd una proposta raonada del
responsable del centre gestor que anird acompanyada de la documentacié suport que la

Justifiqui. La manca de proposta sobre una operacid significa la seva conformitat.

3. Validacio de les propostes de variacié de compromisos d’exercicis anteriors

Les propostes d'anul+lacié o modificacié d'operacions seran validades, rectificades i en el seu

cas fiscalitzades per la Intervencié, atenint-se a [a documentacid suport aportada.

4. Aprovacio
Una vegada conformada la relacié sera sotmesa a l'aprovacié per part de I'drgan que tingui

atribuida la competéncia i comptabilitzada.

5. Compromisos a incorporar conjuntament amb els romanents de crédit

Quan sigui necessari, aquells compromisos es tramitaran conjuntament amb la incorporacio de
romanents de credit, per tal que els crédits procedents de la modificacid donin cobertura

pressupostaria als mateixos.

Per al compromisos que no disposin de consignacié pressupostaria es promourd una
modificacié de crédit del pressupost que faci possible que puguin ser ateses les obligacions que
en derivin.

Base 24 - Retencio de crédit inicial per a despeses obligatories

1. Elaboracié de la proposta



Iniciat 'exercici, de forma opcional, els centres i serveis gestors podran elaborar propos%es de
retencié de credit pels imports que estimativament s’hauran de suportar en el transcurs de
I'exercici per aguelles despeses que, tot i conegudes per ser obligatories o per altres causes, no
s’ha pogut enregistrar una autoritzacié o compromis de despesa per alguna de les raons
seglents:

- No haver formalitzat un compromis amb un tercer.

- Havent formalitzat el compromis, no és possible conéixer l'import precis de la desp.esa gue
s'acabara suportant.

- Per no haver iniciat un tramit de licitacio o adjudicacié de la despesa.

A efectes il-lustratius, s'inclouen dins d'aquest procediment les despeses o previsions segiients:
- Subministraments eléctrics, d'aigua, gas i telefonia.

- Previsions per a revisions de preus de contractes.

- Carrega financera dels préstecs.

- Altres contractes d'adhesid.

- Complements retributius.

Aquestes estimacions es podran modificar en el transcurs de I'exercici, incrementant o minorant

a mesura que es disposi de més informacié o d'informacié més precisa.

2. Validacié i registre de la retencié de crédit

Analitzada la proposta efectuada i comprovada I'existéncia de consignacié adequada i suficient,

la Intervencid procedira al registre de les respectives retencions de crédit.

Base 25 - Crédits no disponibles

1. Proposta de declaracio de no disponibilitat

Quan un Regidor consideri necessaria la declaracié de no disponibilitat, total o parcialment, del

crédit d'una aplicacié pressupostaria de la qual en sigui responsable de I'execucié, formulara

una proposta racnada.
La proposta s'elevara a I'organ competent per a la seva aprovacio.

2. Competéncia per a la declaracié de no disponibilitat



La declaracié de no disponibilitat de crédits, aixi com la seva reposicid a disponible, correspon al

Ple d'acord amb la seva regulacid en l'article 33 del R.D. 500/1990.

Base 26 - Credits inicials en situacié de no disponibilitat

1. Registre de no disponibilitat de credits inicials

D'acord amb el que preveu larticle 173.6 del TRLRHL, la Intervencié registrara com no
disponible els crédits pressupostaris que s'hagin previst finangar amb subvencions, ajuts,
donacions o altres forrpes de cessi6 de recursos, sempre que figurin en les previsions
pressupostaries, i fins I'import previst d'aquests recursos a l'estat d'ingressos. Igualment, es
registraran en situacié de no disponibilitat els crédits pressupostaris que s'hagin previst financar
amb endeutament, en aquells casos en els que l'Ajuntament precisi d'autoritzacid del
Departament d'Economia i Coneixement de la Generalitat de Catalunya, en tant no hagi

obtingut |a referida autoritzacio

2. Passi a la situacid de disponibles dels crédits inicials en situacidé de no
disponibilitat

Quan es disposi del compromis d'ingrés, o en el seu cas de l'autoritzacid per a formalitzar la
corresponent operaci¢ de deute, que permeti declarar disponible un dels crédits indicats en el
punt anterior, el centre o servei gestor ho comunicara a la Intervencid per a poder enregistrar el

compramis d'ingrés i tramitar el pas d'aquests crédits pressupostaris a la de credits disponibles.

3. Aprovacid

Correspondra a I'érgan que tingui atribuida la competéncia i que es detalla en la refosa annexa,

resoldre el canvi de situacid dels referits crédits.

Base 27 — Retencid de Credit

1. Concepte

De forma opcional, en qualsevol moment anterior a 1a tramitacid administrativa d'un o diversos
expedients de despesa, es podra efectuar una retencid de crédit, a fi de reservar la consignacid
pressupostaria corresponent, sense necessitat de cap acte administratiu aprovatori, la qual no

estara sotmesa a fiscalitzacid prévia, si bé la Intervencié en prendra rad a la comptabilitat.

2. Sollicitud de Retencié de Crédit



Quan un Centre o Servei gestor, a 'objecte d'iniciar un tramit per a promoure una transferéncia
de crédit, per adquirir un bé, sol-licitar un servei, atorgar una subvencio, o qualsevol altre
procediment de despesa requereixi de la verificacid dIntervencid sobre |'existéncia de crédit
adequat i suficient ho sol-licitarda a aquest servei, acompanyant la sol-licitud de Ia
documentacid en la qual es fonamentaran els motius que la justifiquen, juntament amb
I'expedient complert del qual se'n derivin tots els antecedents de l'operacié. Revisada

'operacid, es procedira al registre d’'una retencié de crédit.

3. Expedicio de la Retencid de Crédit

Cortrespon a la Intervencié I'emissid de la certificacié sobre |'existéncia de crédit pressupostari

adequat i suficient, ila comptabilitzacid.

Base 28 ~ Autoritzacio de la despesa

1. Concepte

L'autoritzacié de la despesa, regulada en els articles 54 i 55 del R.D. 500/1990, és l'acte
mitjancant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa determinada per una guantia certa o
aproximada, reservant per a aquesta finalitat la totalitat o part d'un crédit pressupostari.
L'autoritzacié de despeses requerird la formacié d'un expedient, en el qual s'hi haura

d'incorporar I'operacié comptable A.

2. Aprovacié

L'aprovacié de ['‘Autoritzacié de la despesa correspondra a l'Organ que tingui atribuida la

competéncia | que es detalla en la refosa annexa.

3. Operacio inversa

En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers a I'Autoritzacié de la despesa,

document A/, s‘acompanyard al mateix un informe justificant la procedéncia del document

invers.

Base 29 - Disposicio de la despesa

1. Concepte

La disposicié o compromis de la despesa, regulada en els articles 56 i 57 del R.D. 500/1990, és

l'acte pel qual s'acorda, una vegada complimentats els tramits previstos per les normes i per



aquestes Bases, la realitzacié de les despeses, préviament autoritzades, per un import
exactament determinat. Es un acte amb rellevancia juridica front a tercers, vinculant
I'Ajuntament a la realitzacié d’'una despesa concreta i determinada tant en quantia com en les

condicions d'execucio.

2. Aprovacié

L'aprovacié de la disposicié de la despesa correspondra a I'drgan que tingui atribuida [a

competéncia i que es detalla en [a refosa annexa,

3. Operacid inversa

En cas de que s'hagi de tramitar el document comptable invers a la disposicié de la despesa,
document D/, s'acompanyara al mateix un informe justificant la procedéncia del document

invers.

Base 30 — Reconeixement de |'obligacio

1. Concepte

El reconeixement de 'obligacio, regulat en els articles 58 al 60 del RD. 500/1990, és l'acte
mitjancant el qual es declara I'existéncia d'un crédit exigible contra I'Ajuntament derivat d'una

despesa autoritzada i compromesa.

2. Aprovacid
L'aprovacié del reconeixement de I'obligacié correspondra a I'drgan que tingui atribuida la

competéncia i que es detalla en |a refosa annexa,

3. Operacid inversa

En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers al Reconeixement de 'obligacid,
document O/, s'acompanyara al mateix un informe justificant la procedéncia del document

invers.

Base 31 - Reconeixement extrajudicial de credit

1. Ambit
Aquelles despeses suportades en exercicis anteriors gue no es van aplicar al Pressupost d’aquell

any quan era procedent fer-ho atenent a les normes pressupostaries i comptables, s'hauran de



tramitar mitjancant 'expedient de reconeixement extrajudicial de crédits. En aquest cas els hi és

d'aplicacid el regulat en la base 67 en relacid a I'omissié de fiscalitzacio.

No obstant, les despeses d'imports individuals inferiors als 3.000,00 euros seran tractats com a

despesa generada en l'exercici en que s'aproven,

2. Aprovacio

Correspondra a I'dérgan competent que consta en la refosa de delegacions de competéncies
I'aprovacio de despeses corresponents a exercicis anteriors a imputar al Pressupost de I'exercici
mitjangant reconeixement extrajudicial de crédits. En tot cas, en aquells reconeixements que es
tramitin simultaniament amb una modificacié de credit extraordinari o suplement de crédit,

I'érgan d'aprovacié sera el Ple.

S'incorporara a l'expedient d'aprovacid un informe del responsable del centre o servei gestor

sobre els motius que van impedir 'aprovacié de la despesa en el seu exercici corresponent.

Base 32 — Acumulacio de fases

1. Concepte

D'acord amb el que preveu l'article 67 del RD 500/1990, un mateix acte administratiu pot
abastar més d'una fase d'execucid del pressupost. L'acte administratiu que acumuli aquestes

fases produira els mateixos efectes que si aquestes fases s'acordessin en actes administratius

separats.

2. Autoritzacié — Disposicid de la despesa

A l'inici de Vexercici aquelles despeses que corresponguin a compromisos legalment adquirits
per '"Ajuntament originaran la tramitaci® de documents "AD" per l'import de la despesa
imputable a |'exercici. També s’inclouran en aquesta tramitacié les despeses obligatdries que per

qualsevol motiu siguin de prestacié habitual.

Formen part d'aquest grup les despeses que es detallen a continuacid:
- Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.

- Arrendaments



- Contractes de tracte successiu (neteja de carrers, recollida d'escombraries, manteniment
enllumenat public, etc.)

- Interessos de préstecs concertats.

- Quotes d'amortitzacié de préstecs concertats.

- Quotes de Seguretat Social, d'acord amb |a previsid que es realitzi des de recursos humans.

- Aportaci6 de qualsevol naturalesa a ens d'acord amb obligacions o compromisos municipals
vigents.

- Subministraments d'empreses prestadores de serveis generals ( teléfon, aigua, gas, electricitat,
etc.).

- Despeses de personal, conforme al detallat a aquestes Bases.

- Contractes menors en el cas en qué es prevegi tramitar més d'una factura.

- Aportacions a Societats i entitats pabliques empresarials dependents.

- Subvencions de concessid directa.

- Prérrogues de contractes o convenis.

- Quotes ordinaries o extraordinaries a consorcis o entitats publiques o privades en les quals
participi I'Ajuntament.

- Convenis | encomanes de gestid als ens dependents.

- Aportacions a plans de pensions.

- Despeses de comunitats de propietaris.

3. Autoritzacio — Disposicié — Reconeixement de 'obligacié de la despesa

Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases d'autoritzacié, disposicio,
reconeixement de [‘obligacié, aquestes es podran acumular i es tramitard el document

comptable ADO. A titol il-lustratiu, pertanyen a aquest grup les seglients despeses:

- Bestretes reintegrables.

- Interessos d'operacions de crédit.

- Interessos de demora.

- Els pagaments per carrec en compte, com els interessos i amortitzacid, i les despeses de
publicacié en butlletins oficials o subministraments.

- Subvencions de caire excepcional que no s'hagin disposat de forma prévia, ajuts especials i els

extraordinaris de caire social i peremptori.

Base 33 - Ordenaci6 de pagaments



1. Concepte

Ordenacid de pagaments és 'acte pel qual I'ordenador de pagaments, en base a una obligacié

reconeguda i liquidada, expedeix la corresponent ordre de pagament.

L'ordenacio del pagament ve regulada en els articles 186 al 189 del TRLRHL i als articles 61 al 66
del R.D. 500/1990.

2. Ordenador de pagaments

L'érgan competent per a l'ordenacio de pagaments és I'Alcalde, o regidor en qui delegui,

conforme el que es recull en la refosa annexa.

3. Preparacio de les ordres de pagaments

L'ordenacié de pagaments, amb caracter general, s'efectuara en base a les relacions d'ordres de
pagament que elaborara la Tresoreria, de conformitat amb el pla de disposicid de fons i la
necessaria prioritat de les despeses de personal, les obligacions contretes en exercicis anteriors i

la carrega financera.

Per al pagament de les factures s'estara als terminis que estableix l'article 216 del Reial Decret

legislatiu 3/2011, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei de Contractes del Sector Public.

Si la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereix, I'ordenacid del mateix pot efectuar-se
individualment.

En les transferéncies, corrents o de capital, que I'Ajuntament hagi de satisfer, s‘ordenara el
pagament quan s'acompleixin les condicions ordinaries establertes a la convocatoria o a I'acord
de concessid, per a la qual cosa caldra que els documents corresponents siguin adjuntats. En
casos excepcionals i degudament raonats es podra efectuar el pagament de forma prévia a la
Justificacio, perd sera necessari que amb posterioritat es presenti la justificacio de la despesa, i

annexada al document comptable corresponent.

4. Intervencié formal i material

Flaborades les ordres de pagament o relacions, es remetran a la Intervencid per a la intervencié
formal, la qual es podra fer juntament amb la intervencié material sempre que s'acompanyin les

ordres de transferéncia 0 documents de pagament.



Base 34 — Despeses plurianuals

1. Concepte

De conformitat amb el regulat en 'article 174 de|l TRLRHL i els articles 79 a 88 del RD. 500/1990,
es podran adquirir compromisos de despesa que s’hagin d'estendre a exercicis posteriors futurs,

sempre que la seva execucio s'inicil en 'exercici del pressupost, per financar:

a. Inversions i transferéncies de capital.

b. Contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacio de serveis, execucié d'obres de
manteniment, arrendament d’equips no habitual de les Entitats locals, sotmesos a les normes de
la Llei de Contractes del Sector Public, que no puguin ser estipulats o resultin antiecondmics per
un any.

c. Arrendament d'immobles.

d. Carrega financera dels deutes de I'Ajuntament i dels seus Organismes Auténoms.

e. Transferencies corrents que es derivin de convenis subscrits amb altres entitats publiques o

privades sense anim de lucre,

2. limitacions quantitatives i temporals

El nombre d'exercicis a que es poden aplicar les despeses referides en els paragrafs a, b i e de
I'apartat anterior no sera superior a quatre. Igualment, en els casos inclosos en els paragrafs a i
e, la despesa que s'imputi a cadascun dels exercicis futurs autoritzats no podrad excedir dels
limits del 70, 60, 50 i 50 per 100 de la suma de credits inicials consignats en cada article de

I'exercici en que s'inicii la seva execucid.

3. Delegacié de competéncies

Per delegacid del Ple, els diferents drgans competents per autoritzar la despesa podran
modificar els percentatges a qué es refereix l'apartat 2 d'aquesta Base quan es tramitin
inversions o transferéncies de capital de les quals en siguin els drgans facultats per autoritzar la

despesa.

Capitol V Particularitats de determinats tipus de despesa



Base 35 - Despesa de personal

1. Aprovacio de la plantilla i la RLLT

L'aprovacio de la plantilla i de la relacié de llocs de treball suposa I'aprovacié de la despesa que
prové de les retribucions basiques i complementaries, tramitant per l'import corresponent als
llocs de treball efectivament ocupats a comengament de 'exercici, el document AD. Per aixd,
durant el mes de gener, amb anterioritat a la tframitacié de la primera ndmina de l'exercici, el
departament de recursos humans remetra a la Intervencié un informe amb la proposta de les
operacions anteriors classificades en funcié de la seva naturalesa. Aquestes retribucions es
referiran en general a l'exercici complet, excepte aquells llocs els quals la relacid tingui
venciment per qualsevol causa durant l'any, per-als que els imports correspondran a les
retribucions entre I'u de gener de l'exercici i la data de baixa. Igualment, s'inclouran en la
referida relacié les retribucions a percebre pels contractes de treball vigents celebrats per cobrir
funcions no compreses en la relacié de llocs de treball. El mateix calcul i procediment es

realitzard per a les cotitzacions a la Seguretat Social i altres despeses socials.

2. Modificacions de la plantilla i la RLLT

Les modificacions de plantilla i de Ia relacié de Hocs de treball que es duguin a terme durant
l'exercici, quan tinguin efectes pressupostaris, s'hauran de tramitar simultaniament a la
modificacid pressupostaria si fos necessari, 0 mitjangant I'operacié comptable AD o AD / per les
variacions que aquesta modificacid comporti sobre les retribucions dels llocs de treball. La
modificacié de plantilla i de la relacié de llocs de treball sera aprovada per I'd0rgan competent a
partir de la proposta formulada en I'expedient que es tramiti el qual haurad de contenir un
informe del servei de Recursos Humans manifestant-se, com a minim, sobre els segiients

aspectes:

- Motius que justifiquen la modificacid i els efectes econdmics i pressupostaris.

- Legalitat de les modificacions proposades i del seu procediment.

- Pronunciament en relacié a I'drgan competent per a l'aprovacié de la modificacié.
- Proposta de resolucid,

- Proposta d'operacions comptables.

3. Procediment pressupostari per a la cobertura d'un lloc de treball



En iniciar un procediment per a cobrir un lloc de treball, independentment de la naturalesa i la
durada, el servei de Recursos Humans haura de tramitar la comptabilitzacié d'una retencié de
crédit, seguint el procediment de la base 27 per l'import de les retribucions i despeses socials

gue es meritaran durant I'exercici per I'ocupant del lloc a cobrir.

4. Nomenament de funcionari o contractacié de personal laboral

Abans del nomenament de funcionaris o de formalitzar la contractacié de personal laboral, el
servei de Recursos Humans ha de remetre I'expedient complet del procediment a la Intervenciéd

General per a la seva fiscalitzacid.

L'expedient haura d'incloure un informe del servei de Recursos Humans amb un contingut

minim en el que haura manifestar-se sobre els seglients aspectes:

a. Descripcid dels llocs a cobrir, les seves caracteristiques i procediment seguit per a proveir-lo.
b. Que el lloc o llocs de treball a cobrir figuren detallats en la relacié de llocs de treball, estan
vacants o coberts de manera interina. Si escau, justificacid per la qual el contracte a celebrar no
es troba inclos en la relacié de llocs de treball,

c. Quan es procedeixi al nomenament de funcionaris interins, justificacié de les raons de
necessitat i urgéncia i manifestacié del compliment del principi de publicitat.

d. Que el procediment seguit s'ajusta als requisits exigits per la normativa que sigui aplicable en
cada cas.

e. En contractes laborals, adequacié d'aquests al que disposa la normativa vigent.

f. Que les retribucions que s'atorguin a la persona a cobrir el lloc s'ajustin a la relacié de llocs de
treball i els pactes o convenis subscrits per I'Ajuntament.

g. Pronunciament en relacié a I'drgan competent per a l'aprovacié de I'operacio.

h. Proposta de resolucié.

El servei dIntervencié enregistrarda documents AD per un import igual al de les nomines i

despeses socials que es prevegin satisfer en I'exercici.

5. Documents justificatius de la despesa de personal

Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i laboral, es

justificaran mitjangant les ndmines mensuals i/o quitances, en les quals constara la diligéncia del



cap de personal, acreditativa que el personal relacionat ha prestat efectivament els serveis en el

periode anterior.

Les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions, fons social i bestretes,

precisaran del corresponent decret d'autoritzacié de I'drgan competent.

Les ndmines mensuals i les quotes patronals de Seguretat Social, compliran la funcié de

document 'O".

Les quotes de Seguretat Social queden justificades mitjancant les liquidacions corresponents,

que tindran, igualment, la consideracié de decument 'O

6. Autoritzacio de les bestretes

La concessid de bestretes al personal generara la tramitacidé de la corresponent operacid no

pressupostaria, amb la conformitat de la Intervencid que acrediti que la concessié corresponent

s'ajusta a la normativa.

Base 36 — Despesa en béns i serveis, i despesa d’inversié

1. Contingut de l'expedient

Els expedients de contractacié es tramitaran amb plena subjeccid al text refds de la Llei de
Contractes del Sector Public, la seva normativa de desenvolupament i la resta de normativa de
contractacié publica estatal i autondmica que resulti aplicable a I'Administracié local, aixi com

pels plecs de clausules administratives generals aprovats per |” Ajuntament.

En la tramitacié dels expedients de contractacié s'han de respectar, entre d'altres, els principis
de publicitat, transparéncia, igualtat de tracte, seleccié de l'oferta econdomicament més
avantatjosa, i prohibicié del fraccionament dels contractes amb la finalitat d'eludir I'aplicacié

dels procediments d'adjudicacié que els corresponguin.

Aixi mateix, els serveis gestors han de vetllar perqué els procediments de contractacié s'orientin

a la consecucié dels principis d’economia, eficacia i eficiéncia en l'aplicacié dels recursos publics.



En els contractes menars dimport inferior ¢ igual als 3.000.-€, IVA inclds, la tramitacidé de
I'expedient només requereix la incorporacié de la factura corresponent, i la gestidé de les fases

de despesa es pot acumular mitjangant operacions comptables ADO.

En els contractes menors sha de deixar constancia a I'expedient de la data d'entrega o
realitzacié de |'objecte del contracte, mitjangant la incorporacio dels mitjans probatoris adients
(albarans, escrits, correus electronics, informes, etc.). Aixi mateix, quan sigui pettinent, cal deixar-
hi copia dels treballs realitzats, o bé referéncia suficient de localitzacié, per tal de permetre la

comprovacié material de la despesa.
L'ds dels procediments establerts en aquesta base no pot suposar fraccionament del contracte.

No es poden efectuar contractes menors de serveis amb persones fisiques de manera reiterada,

els quals puguin donar lloc a una relacié laboral encoberta.

La utilitzacié del contracte menar amb la finalitat d’encobrir una relacié laboral pot donar lloc a

la responsabilitat administrativa corresponent.

En aquells contractes en que no sigui possible tramitar I'operacié ADO abans del 31 de
desernbre en no disposar de la factura, sempre que sigui possible es podra tramitar una
operacid AD a I'efecte de garantir I'existéncia de crédit en I'exercici seglient, juntament amb una

propesta de resolucié aprovatoria que podra tenir caracter individual o collectiva.

2. Tramitacié de les autoritzacions i disposicions de despesa de naturalesa

corrent o d’inversid. Procediments oberts i restringits

L'expedient de la despesa, juntament amb la proposta requerida en el punt anterior pel
contracte menor, es remetrd al servei dlntervencid per a obtenir la proposta d'operacid

comptable A, D o AD, per a ser tframés posteriorment al servei de contractacid.

Les propostes de contractaci® hauran d'anar subscrites pel Regidor delegat de I'ambit

organitzatiu que correspongui i pel cap del servei que la impulsa.

Correspondra al servei de contractacié I'elaboracid, impuls i sequiment del tramits que han de

concloure en la proposta d'autoritzacié (o autoritzacid i disposicid), aixi com dels tramits



posteriors fins a la formalitzacié del contracte 1 l'inici de les prestacions de ['objecte del

contracte.

Previ a 'adopcié de T'acord, I'expedient s'haurd de trametre a la Intervencié per a la seva

fiscalitzacio.

3. Tramitacidé de les autoritzacions i disposicions de despesa de naturalesa
corrent o d'inversio. Procediments negociats i despesa menor

Pels contractes que derivin d'un procediment negociat, llevat dels complementaris a un
contracte tramitat per un procediment obert o restringit, i per les despeses i contractes menors
o aquells que es prevegi tramitar més d'una factura, I'expedient de la despesa, juntament amb la
proposta requerida en el punt 1 d'aquesta base, es remetra a la Intervencid juntament amb

l'ordre de comanda. Als efectes comptables, I' ordre es considera una proposta d'AD.

L'ordre de comanda haura d'anar subscrites pel Regidor delegat de ['ambit organitzatiu que

correspongui i pel cap del servei que la impulsa.

4. Fiscalitzacio i comptabilitzacid de I'expedient

L'expedient de la despesa es sotmetra a la fiscalitzacié que correspongui, d’acord amb l'abast

indicat en les bases 66 i 67, previ a l'aprovacié per part de I'drgan de govern que corresponent.

Aprovada l'autorifzacié o disposicid de la despesa, el servei de comptabilitat procedira a la seva

comptabilitzacio.

5. Documents justificatius de la despesa amb carrec a capitols I i V1

En les despeses del capitol Il i capitol VI, en béns corrents i serveis i inversions, amb caracter
general s'exigira la presentacid de la factura corresponent. Nogensmenys, quan la naturalesa de

la despesa i el procediment d'execucié ho requereixi, s'emetra la corresponent certificacio.

6. Contingut minim de les factures

Les factures expedides pels contractistes hauran de contenir, com a minim, les dades seglients:

a) Nom, Radé o Dencminacié Social completa del contractista,

b) Domicili.



¢) NIF/CIF del contractista.

d) Num. Factura.

e) Data d'expedicié de la factura.

f) Nom, Rab o Denominacié social completa de I'Ajuntament.

g) NIF/CIF de I'Ajuntament ¢ Organisme Autdnorm.

h} Descripcié suficient del subministrament o del servei.

i) Indicacid dels preus unitaris sense impost, aixi com qualsevol descompte o rebaixa no inclosa
dins I'esmentat preu unitari.

J) Tipus impositius d'TVA aplicats.

k) Quota tributaria que es repercuteix.

) En el seu cas, descomptes d'IRPF que cal aplicar-li.

m) Centre gestor que ha efectuat I'encarrec

n) Nimero de l'expedient de despesa, que va ser comunicat al moment de Fadjudicacié o

encarrec.

7. Tramitaci6 de les factures. Registre

Les factures expedides pels contractistes es presentaran al registre de factures la gestid del qual

correspon a la Intervencio.

8. Recepcid de factures electroniques

Estaran obligats a facturar electronicament tots els proveidors que hagin lliurat béns o prestat
serveis a aquest Ajuntament des del 15 de gener de 2015 i en concret, tal
i com disposa l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electrénica

i creacid del registre comptable de factures en el Sector Pablic:

- Societats anonimes.

- Societats de responsabilitat limitada.

- Persones juridiques i entitats sense personalitat juridica que no tinguin nacionalitat espanyola.
- Establiments permanents i sucursals d'entitats no residents en territori espanycl en els termes
que estableix la normativa tributaria.

- Unions temporals d'empreses.

- Agrupaci¢ d'interés econdmic, Agrupacié d'interés econdmic europea, Fons de Pensions, Fons
de capital risc, Fons d'inversions, Fons d'utilitzacié d'actius, Fons de regularitzacié del mercat

Hipotecari, Fons de titclitzacié hipotecaria o fons de garantia d'inversions.



En virtut de la potestat reglamentaria conferida d'acord amb 'apartat segon del referit article 4,
mitjangant les presents Bases, aquest Ajuntament exclou de I obligacié de facturacié electronica
les factures d'import fins a 5.000 euros, impostos inclosos, i per tant, els proveidors amb factures

fins aquest import, podran presentar-les tant en format electronic com en format paper.

L'autenticitat de I'origen i de la integritat del contingut de les factures electroniques es garantira
mitjancant I'exigéncia de signatura electrdnica avancada, en els termes previstos a l'article 3.2 de

la Llei 59/2003, de 19 de desembre, de signatura electronica.
Les factures electroniques destinades a I'Ajuntament s’hauran d'ajustar al format {factura e].
Aquelles factures i documents originals que es rebin en format paper seran objecte de

digitalitzacid certificada en el moment del seu registre, i es gestionaran per mitjans telematics

les quals hauran de reunir els requisits d'autenticitat i d'integritat del document i dels tramits.

9. Tramitacid de les factures. Remissio

Un cop anotada en el registre indicat, les factures i altres documents originals es remetran al

centre gestor per tal que puguin ser conformats pel responsable del servei.

10. Tramitacid de les factures. Conformitat

La conformitat de la factura implica:

*Que els béns i serveis s'ajusten a la demanda formulada i, en el seu cas, al plec de clausules.

= Que els preus (unitaris i/o totals) facturats son els del contracte o encarrec.

11. Tramitacié de les factures. Disconformitat

Si una factura no és conforme, el centre gestor la remetra a la Intervencié per a poder ser
retornada al contractista, procedint a anotar en el registre de factures aquest fet on es fara

constar els motius.

12. Tramitacid de les factures. Remissio de la certificacid



Respecte a les certificacions d'obra, caldra adjuntar-hi les corresponents factures i es fara

constar la conformitat per part dels serveis técnics i gestors en ambdds documents.

13. Tramitacio de les factures. Demora en la conformitat

Transcorreguts quinze dies des de l'anotacid en el registre‘de factures sense que el centre
gestor hagi procedit a tramitar el reconeixement de 'obligacio, la Intervencié o I'érgan o unitat
administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat, requerira al referit centre gestor
per a que justifiqui per escrit la manca de tramitacid de la mateixa. El requeriment es reiterara
als trenta dies, o amb la periodicitat que es determini, per a donar compliment al que disposa la
Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre

comptable de factures en el Sector Public.

Base 37 - Encomanes de gesti6

1. Entitat susceptible de rebre encomanes de gestid

Es podran encarregar directament a les entitats que conforme els seus estatuts tenen atribuida
la condicié de mitjd propi i servei técnic de I'Ajuntament, obres i serveis i, en general qualsevol

prestacid, que formi part de I'objecte social de les mateixes.

Les entitats son: ......

2. Contingut del conveni d’encomana de gestid

L'encarrec de gestio exigira la formalitzacié d'un conveni en el qué s’hauran de concretar, com a

minim:;

- Objecte de l'encarrec.

- Referéncia, si escau, al projecte técnic aprovat, I'execucié del qual s'encomana a I'entitat.

- Referéncia, si escau, a les prescripcions técniques de l'objecte de I'encarrec.

-Terminis d'execucié, data estimada d'inici de |a prestaci6, possibilitat de prorroga o prérrogues.
- Contraprestacio a percebre per I'entitat ¢ manera de determinar-la.

- Procediment de supervisié municipal de I'encarrec.

- Condicions de recepcid, lliurament o admissié de les prestacions.

- Condicions de pagament.

3. Tramitacio del conveni d'encomana de gestié



El servei o centre gestor haura d'elaborar una proposta d'encomana que haura d'anar subscrita
pel Regidor delegat de I'ambit i haura d'anar acompanyada per un informe del responsable del

servei que el promou el qual s’haurd de manifestar sobre els aspectes segiients:

- Exposicid dels fets.

- Disposicions legals aplicables.

- Pronunciament scbre I'objecte de I'encarrec que haura de formar part de I'ambit competencial
de I'ens i que podra ser assumit pel mateix.

- Pronunciament sobre 'existéncia d'{conveni, contracte, encarrec).

~ Pronunciament en relacié a I'drgan competent per a |'aprovacid de I'operacié.

- Proposta de resolucid.

Prévia a I'aprovacié per part de I'dérgan competent, la proposta haura de ser fiscalitzada per la

Intervencid.

4. Subjeccid de les entitats a les instruccions de contractacié

Les entitats encomanades gestionaran les activitats objecte de 'encomana de conformitat amb
la Llei de Contractes del Sector Pdblic amb els fermes que siguin procedents d'acord amb la

naturalesa de I'entitat encomanada i el tipus i import dels contractes que celebri.

Base 38 - Despeses financers

1. Formalitzacio

Les operacions de crédit, d’acord amb I'establert a la lletra I} de l'article 4 del Text Refés de la
Llei de Contractes del Sector Pdblic, es troben excloses de I'ambit d'aplicacié de la Llei de
contractes i els expedients per a la seva concertacié seran tramitats per la Tresoreria la qual fara
les propostes d'adjudicacié de les operacions, que seran aprovades per I'drgan que

correspongui, previ informe d'Intervencié.

2. Document justificatiu de la despesa

Les despeses per interessos i amortitzacions que originin un carrec en compte bancari s'’hauran
de justificar amb el document de liquidacid d'interessos i amortitzacions o amb el carrec

bancari. Aquests documents originaran la tramitacid de I'operacié comptable O.



Per la resta de despeses financeres, inclosos els interessos de les operacions de tresoreria,
costos dels derivats financers, comissions i despeses analogues, es tramitaran operacions

comptables ADO.

Base 39 - Aportacions i subvencions

1. Regim juridic
Les disposicions, el procediment per a la concessié i el tramit de les subvencions que atorgui
I'Ajuntament s'ajustaran al que disposa la Llei general de subvencions, el reglament que la

desenvolupa, en el seu cas, 'Ordenanca General de Subvencions de I'Ajuntament i d'acord amb

el que es preveu en aquestes bases

2. Exempcions

S’exclouen d'aquest ambit, entre d'altres, les subvencions i transferéncies seqguients:

a) les referides a necessitats peremptaries de caracter social i humanitari.
b) Les subvencions, transferéncies o aportacions a Entitats publiques empresarials, Societats
municipals, Consorcis, Mancomunitats, Fundacions i a altres organismes de dret public.

¢) Les atorgades als grups municipals.

3. Subvencions nominatives

Les subvencions nominatives que podran atorgar les diferents arees i serveis gestors de
I'‘Ajuntament, amb carrec a les respectives partides dels capitols 4 i 7 del pressupost de
despesa, on hi figuren de forma explicita amb els credits assignats, sén les que s'assenyalen a

continuacié:

Base 40 - Tramitacid d’aportacions i subvencions

1. Operacions d'inici de I'exercici

A linici de V'exercici pressupostari, d'acord amb el que s'estableix a la base 24, els centres o

serveis gestors sol-licitaran a la Intervencid una reserva de crédit RC per a atendre:



- les aportacions obligatories a altres administracions,
- les subvencions nominatives,

- les aportacions a entitats dependents.

2. Aportacions a Entitats Dependents

Les aportacions econdmiques de caracter corrent de I'Ajuntament als seus ens dependents,
incloses en aquest Pressupost o habilitades en modificacions pressupostaries, els hi seran
abonades en funcié del pla de disposicié de fons que elaborin, amb el vist i plau del Tresorer de
Ajuntament, o en el seu defecte, amb periodicitat mensual, llevat que justificacions raonades

requereixin la seva modificacio.

3. Aportacions a Entitats dependents de subvencions que procedeixen d'altres

administracions

La quantia definitiva de les aportacions de I'Ajuntament als seus ens dependents, que derivin de
transferéncies o subvencions que es rebin d'altres administracions o entitats, quedara limitada a

I'import dels compromisos d'ingrés d'aquestes transferéncies.

4. Procediment de concurréncia competitiva. Autoritzacié de despesa

L'expedient administratiu que promogui la concessid de subvencions mitjangant el procediment
de concurréncia competitiva s'iniciara mitjangant diligéncia del Regidor delegat de I'area o

servei que impuisi la convocatoria i es tramitara pel centre o servei gestor.

L'expedient haura d'anar acompanyat d'un informe del servei o centre gestor de la subvencié en

el qual es posi de manifest :

- Que els tramits i resolucions que s'han seguit s'ajusten a les normes que els hi sén d'aplicacio.
- Que les bases reguladores i el contingut de la convocatoria s'ajusten al contingut minim exigit
per la Llei general de subvencions i aguestes Bases.

- Pronunciament en relacié a I'drgan competent.

- Proposta de resolucid.

A la vista de I'expedient, un cop fiscalitzat i aprovat, la Intervencid enregistrara una d'operacié

comptable A.



5. Fiscalitzacié de I'expedient
L'expedient complet i la proposta d'operacié comptable, A, es sotmetra a la fiscalitzacié que
correspongui, d'acord amb l'abast indicat en les bases 66 i 67, previ a I'aprovacié per part de

['drgan de govern gue correspongui.

6. Procediment de concurréncia competitiva. Presentacié de soldicituds Les

sol-licituds per a optar a una subvencidé o ajut atorgada mitjancant el procediment de
concurréncia competitiva, es presentaran al registre general d'acord amb els requisits de temps i

informacié que s'hagi fixat a la convocatdria.

De ser observats defectes formals o mancances de documentacié i/o informacio, el servei o
centre gestor ho requerira al sol+licitant pel mitja que es consideri necessari. De no ser atesa la
sol+licitud dins dels termini que s’assenyali, o sigui incompleta, s'entendra que el sol-licitant
desisteix en la seva petici, per la qual cosa se'n deixara constancia a 'expedient i la peticié

guedara arxivada sense més tramit, comunicant-li aquest fet a 'interessat.

7. Procediment de concurréncia competitiva. Disposicié de la despesa

Les sol«licituds de subvencid admeses es remetran a ['drgan colslegiat que les avaluarad i emetra
un informe sobre els resultats, on s'expressara el sol-licitant o la relacié de sol-licitants pels
quals es proposi la concessié de [a subvencié i la seva quantia, especificant la seva avaluacié i els

criteris de valoracio seguits per a efectuar-la.

Juntament amb la proposta de resolucid, I'expedient haura d'anar acompanyat d'un informe del
servei 0 centre gestor de la subvencid en el qual es posi de manifest, a més del contingut
enumerat anteriorment, el resultats de les valoracions de les sol-licituds presentades i les

propostes d'atorgament dels ajuts.

Amb la peticié del centre o servei gestor, un cop fiscalitzada i aprovada, s'enregistrard una

proposta d'operacioé comptable D.

8. Fiscalitzacié de les propostes d'adjudicacié



L'expedient de la despesa i la proposta d'operacié comptable D, es sotmetra a la fiscalitzacié
que correspongui, d’acord amb 'abast indicat en les hases 66 i 67, previ a 'aprovacié per part

de l'drgan de govern que correspongui.

9. Procediment de concurréncia competitiva. Acceptacio de la subvencié

El centre o servei gestor promoura les notificacions de les resolucions o acords adoptats en

relacio a les sol-licituds de subvencid les quals hauran de ser acceptades per part del beneficiari.

10. Subvencions directes. Autoritzacié i disposicio de la despesa

L'expedient - administratiu que promogui la concessié de subvencions directes s'iniciard
mitjangant diligéncia del Regidor delegat de I'area o servei que la impulsi i es tramitard pel

centre o servej gestor.

A l'expedient s'inclourd un informe técnic del centre o servei gestor responsable de la

subvencié al qual hi haura de constar:

- Quan la subvenci6 sigui nominativa, justificacié que la subvencié pot ser atorgada per aquest
procediment i que s’han definit suficientment les condicions i compromisos aplicables a la

subvencié

- Quan fa subvencié s'atorgui amb caracter excepcional per raons d'interés public, social,
econdmic o humanitari i altres, que justifiqui que la subvencié s'emmarca en els supdsits

previstos a la Llei.

11. Fiscalitzacio de les propostes d'atorgament de subvencions directes

L'expedient de la despesa i la proposta d'operacié comptable AD, es sotmetra a la fiscalitzacié
que correspongui, d'acord amb I'abast indicat en les bases 66 i 67, previ a I'aprovacié per part

de I'organ de govern competent.

12. Seguiment de les justificacions de les subvencions

Correspondra al servei o centre gestor de les subvencions efectuar el seguiment de les

justificacions de les mateixes i l'impuls i tramit de les actuacions que se'n derivin.

13. Presentacid de les justificacié de les subvencions



Els beneficiaris de les subvencions presentaran al servei gestor, a través del registre general els
justificants de les mateixes de conformitat, en temps i forma, a I'acord d'atorgament i/o les

bases reguladores de la mateixa.

14. Revisié de les justificacions de les subvencions

L'area o servei gestor de la subvencié donara conformitat a les justificacions presentades tenint

en compte alld que s'exigeix a les bases de convocatoriai 'acord d'atorgament.

Quan els justificants presentats per |'interessat siguin incorrectes, insuficients o presentats fora
de termini, es notificara al beneficiari per a que procedeixi a la seva esmena, quan sigui possible.
De no ser esmenades les deficiéncies en els terminis que s'assenyali, s'entendra per no
complerts els requisits de la subvencié arxivant sense més tramit I'expedient de la subvencid,

fet que es comunicara a l'interessat,

En els casos que el beneficiari hagi percebut una bestreta, el centre o servei gestor iniciard un

expedient de reintegrament de pagaments indeguts.
15. Justificacio de les subvencions

La conformitat amb la justificacié del beneficiari dels fons concedits, implicara la tramitacio
d'una proposta de resolucié i d'informe del servei o centre gestor de la subvencié en el qual es

manifesti la conformitat de :

- Haver presentat els justificants dels ajuts atorgats en termini i forma requerits per la
convocatdria de la subvencid.
- Que les ajudes s'han aplicat a la finalitat per la qual van ser atorgades.

- En general, que es donen els requisits per al reconeixement de 'obligacié.

També s’haura acreditar el que el beneficiari estigui al corrent de les seves obligacions
tributaries i amb la seguretat social. Pel que fa als deutes amb I'Ajuntament el beneficiari de la

subvencioé pot autoritzar a que aquest comprovi el seu estat del deute.

Llevat dels casos previstos en el punt segiient, el servei sollicitara el registre d’una proposta de

document comptable O



16. Pagament avancat de les subvencions

Quan es pugui procedir al pagament avancat de la subvencid, el gestor tramitara la

corresponent proposta de resoluci6, que anira acompanyada de l'informe en el que es manifesti:

= Que les Bases, convocatdria o, si escau el conveni, prevegin expressament aquesta possibilitat.
+ Que I'import s'ajusta a la norma que regula la concessid i que el beneficiari reuneix els
requisits per a la seva percepcid, de conformitat amb la normativa reguladora de les
subvencions | d'aguestes bases,

* Que, si escau, es dona compliment al régim de garanties establert a les Bases, convocatdria o

conveni.

* En general, que es donen els requisits per al reconeixement de I'obligacio.
Igualment, la intervencid procedira al registre d’'una proposta d'operacié comptable O.

17. Document justificatiu de les subvencions

Llevat que la convocatoria disposi d'altre procediment, el compliment de les condicions
imposades en les subvencions es justificara habitualment mitjangant la presentacié d'un compte
justificatiu de les despeses realitzades la qual s'acompanyara de copia dels documents que la
suporten.

Aquests documents hauran de ser nomines, factures, rebuts, i altres documents que reuneixin
els requisits exigits per a ser acceptats en 'ambit tributari.

L'Ajuntament podra exigir la presentacid dels documents originals per a la seva verificacié i

marcar-los mitjangant un procediment que permeti el control de la concurréncia d'altres ajuts.

L'Impost sobre el Valor Afegit dels justificants queda exclds de la subvencié si el beneficiari no

és un consumidor finat i se'l pot deduir.

18. Document justificatiu de les subvencions d'ajuts individuals o urgéncia social

En els ajuts individuals o d'urgéncia social, formats per aquells que es concedeixin per tal de

pal«liar situacions objectives de necessitat a persones en situacid de risc social o econdmic, serd



document suficient per a la justificacié de la subvencid I'informe de I'assistent social que acrediti

la correcta aplicaci6 de la despesa.

19. Document justificatiu de les subvencions per a cobrir déficits

Si la subvencié té per objecte cobrir déficits, com ara de prestacié de determinats serveis,
estructurals o d'altres, el beneficiari ha de portar els estats comptables de I'exercici corresponent
a la subvencid: balang de situacid, compte de resultats i l'informe d'auditoria quan sigui

obligatori o sigui requisit de la subvencié.

20. Compensacio6 de deutes

Quan el beneficiari sigui el deutor d’'un deute vencut, que sigui liquid i exigible, 'Ajuntament

aplicara la compensacio.

Base 41 — Subministrament d’informacié sobre subvencions a la IGAE

1. Contingut de la informacid

El contingut de la informacié a subministrar sera el que s'estableix a l'article 37 del Reglament

de la Llei 38/2003, General de Subvencions.

2. Organ encarregat del subministrament de la informacié

L'drgan encarregat del subministrament de la informacié a la base de dades nacional de

subvencions, és la Intervencid o ['drgan que designi la Corporacié.

3. Procediment per al subministrament de la informacié

A l'efecte de poder donar compliment a aquest trdmit, les arees gestores de gualsevol concessid
de subvencions s'hauran d'ajustar a la tramitacié detallada en els punts anteriors, tot complint-el
que estableix la Liei 38/2003, el Reglament de la Llei, aquestes Bases i, en el seu cas, 'ordenancga

general de subvencions de I'Ajuntament.

Aixi mateix, els centres o serveis gestors facilitaran a la Intervencid les dades necessaries per a
poder complir I'Ordre EHA/875/2007, per la que es determina el contingut i especificacions
técniques de la informacid a subministrar. A aguests efectes, la Intervencié podra dictar les

instruccions que siguin necessaries per al compliment d'aquesta obligacio.



Capitol VI Despeses a justificar i bestretes de caixa fixa

Base 42 — Habilitacions

1. Creacid

El pagament mitjan¢ant despeses a justificar se satisfaran per mitjd d’'una habilitacié depenent
de la Tresoreria o altres que es puguin crear a carrec de persones nomenades per l'drgan

competent.

2. Funcions

Les Habilitacions portaran un control comptable que permeti conéixer la situacié de cada

lliurament a justificar rebut.

Mensualment, enviaran a la tresoreria un estat resumit per cada lliurament a justificar dels fons
rebuts, dels imports satisfets pendents de justificar. Si I'Habilitacié utilitza comptes bancaris,

aquest estat mensual anira acompanyat del saldos bancaris i la seva corresponent conciliacio.

Base 43 — Despeses a justificar

1. Ambit d’aplicacié
Quan s'hagi d'atendre una despesa amb carrec al pressupost que no pugui seguir el tramit

imposat en les bases anteriors, per no poder disposar dels documents justificatius en el moment

d'expedir I'ordre de pagament, es podra lliurar un pagament a justificar.

No s'expedira un pagament a justificar quan el pagament de la despesa es pugui realitzar amb

carrec a bestretes de caixa fixa.

2. Expedicié d'un pagament a justificar

L'ordre de pagament a justificar 1a sol=licitara el responsable d'un centre o servei gestor a favor

d’un funcionari o treballador de |'Ajuntament i s’haura de manifestar:

+ Identificacio de la persona a favor de qui s'expedira I'ordre de pagament a justificar.



« Que es donen les circumstancies que justifiquen 'expedicic de I'ordre de pagament a justificar.
« Import dels fons i, en el seu cas, limitacions.
« Indicacié de ia finalitat a que s’han de destinar els fons.

« Termini i requisits de justificacié.

El servei sol«licitara, igualment, el registre d'una proposta d'operacié comptable ADOP)

3. Responsabilitat i custodia d'un pagament a justificar

De la custodia i correcta aplicacio dels fons se'n responsabilitzara el perceptor, en els termes

establerts per la legislacid vigent.

4. Destinacié dels fons d'un pagament a justificar
Els fons tan sols poden ésser destinats a la finalitat per la qual van ser concedits i els
comprovants han de ser documents originals correctament expedits i amb especificacié del

servei o bé adquirit.

5. Tramitacid administrativa

La tramitacié administrativa | d'enregistrament dels pagaments a justificar i de les justificacions
seguira el procediment regulat en la Base 5 d'aquestes bases i a la Instruccié de Comptabilitat

Local.

6. Justificacid
Tant aviat com s'hagi disposat els fons rebuts i, en qualsevol cas, en el termini maxim de tres
mesaos, els perceptors hauran de lliurar a la Intervenci¢ els documents justificatius del pagament,

i hauran de reintegrar les quantitats que no s'hagin disposat.
Respecte a la forma i al contingut de la justificacid, només poden ser destinats a la finalitat per a

fa qual es van concedir i els comprovants han de ser documents originals. Correspondra

l'aprovacié de les justificacions a I'Alcalde o als Regideors Delegats.

7. Limitacions



No es podran expedir noves ordres de pagament a justificar, per la mateixa aplicacié
pressupostaria, a perceptors que tinguin en el seu poder fons pendents de justificacié per als

quals hagi transcorregut el termini cde tres mesos des de la seva expedicio.

Base 44 — Bestretes de caixa fixa
1. Ambit d'aplicacid

L'Ajuntament no utilitzara en la seva gestio la bestreta de caixa fixa.

2. Sol-licitud de bestreta de caixa fixa

NO PROCEDEIX

3. Contingut del decret de constitucid

NO PROCEDEIX

4. Tramitacio del decret

NO PROCEDEIX

5. Responsabilitat dels fons

NO PROCEDEIX

6. Diposit dels fons en comptes corrents

NO PROCEDEX

7. Constitucio i reposicio de la bestreta

NO PROCEDEIX

8. Pagament amb carrec a la bestreta

NO PROCEDEX

9. Registre dels pagaments

NO PROCEDEIX



10. Despesa de manteniment de la bestreta

NO PROCEDEIX

11. Justificacié dels pagaments amb carrec a la bestreta

" NO PROCEDEIX

12. Conformitat del compte justificatiu

NO PROCEDEIX

13. Verificaci6 del compte justificatiu

NO PRCCEDEIX

14. Tramitacié de l'ordre de pagament

NO PROCEDEIX

15. Fons de maniobra

NO PROCEDEIX

Capitol VII Gestié del pressupost - Ingressos

Base 45 - Execucio del pressupost d'ingressos

1. Ambit normatiu

L'execucié del Pressupost d'ingressos s'haura d'ajustar al que preceptuen les normes legals,

aquestes Bases d'execucid, les Ordenances Fiscals i altra regulacid interna.

2. Organs competents

L'drgan competent per a liquidar o reconeixer drets sera aquell que s'especifica en la refosa

annexa.



L'dorgan competent per aprovar les baixes d'ingressos sera el mateix que hagi aprovat les
liquidacions, fins i tot les corresponents a exercicis tancats. Amb tot, les baixes de drets per

incobrables o fallits, s'ajustaran als procediments previstos a les Ordenances Fiscals.

3. Responsabilitats dels Centres gestors d’ingressos

Els caps dels centres gestors sén els responsables dimpulsar els expedients d'ingressos
assignats al seu ambit organic fent-ne el seguiment adequat fins el moment en el qual I'acte

administratiu que hagi de generar el dret hagi esdevingut ferm.

4. Centres gestors d'ingressos

Les operacions de I'execucié del Pressupost d'ingressos es gestionaran en els serveis gestors i es

tramitaran d'acord amb els procediments interns establerts.

Correspondra al servei de gestio tributaria la tramitacié dels ingressos de naturalesa tributaria,

preus publics, contribucions especials, multes, i altres ingressos de [‘Ajuntament els quals

gestioni,

Base 46 — Compromis d’ingressos

1. Concepte

Quan es tingui coneixement que ! Ajuntament ha de rebre d'una entitat ¢ persona fisica o
juridica, publica o privada, un ingrés per finangar o cofinancar les activitats de la Corporacid,

s'haura de tramitar un compromis d'ingrés.

Els compromisos d'ingrés seran comptabilitzats per la Intervencid, que haura de rebre la

comunicacié oportuna del servei gestor tan bon punt aguest en tingui coneixement.

2. Tramitacié

Coneguda la resolucid o acte que déna lloc a un Compromis d'ingrés, el centre o servei gestor

en donara trasllat a la Intervencié per a la comptabilitzacid del mateix.

Base 47 - Ingressos de contret previ



1. Concepte

S'engloben en aquest apartat aquells ingressos els quals el reconeixement o liquidacié del dret

es produeix amb anterioritat al seu cobrament.

2. Tramitacid

Tant aviat com es conegui l'existéncia d’'un dret a favor de la hisenda municipal, el centre o
servei gestor en practicara la liquidacié, tramitant-la al servei comptable per registrar una

operacié RD.

Base 48 - Ingressos de contret simultani

1. Concepte

Es tramitaran com ingressos de contret simultani aquells recaptats els quals per la seva

naturalesa, no eren susceptibles d'haver comptabilitzat el corresponent dret amb anterioritat.

2. Tramitacié

Conegut un ingrés susceptible de ser enregistrat com a ingrés de contret simultani, la tresoreria,
a partir de la informacié del pagador i dels antecedents subministrats pels centres o serveis

gestors, procedira al seu registre pressupostari, generant una operacié RD-L

L'operacid és remetra al servei comptable.

3. Ingressos pendents d'aplicar

Quan per manca d'informacié I'operacié no pogués ser imputada al pressupost, la Tresoreria ho
registrara en comptes d'operacions pendents d'aplicacié, donant-ne trasllat al servei de

comptabilitat el qual recavara la informacié necessaris per al registre definitiu de I'operacié.

Base 49 - Comptabilitzacié d’ingressos per procediments de tractament
massiu de dades

1. Singularitats d'aquest tractament d'ingressos

La comptabilitzacio d’aquestes operacions es podra fer per incorporacidé massiva de dades que

provinguin de les aplicacions de gestié tributaria o d'altres aplicacions, mitjangant la utilitzacié



de procediments informatics o telematics. En aquests casos, en els processos de validacid les

operacions quedaran referenciades a la relacié d'operacions comptables que hagi produit.

Base 50 -Devolucié d'ingressos, garanties i pagament de deutes anul-lats.

1. Devolucié d'ingressos duplicats i deutes anul-lats

En la devolucié d'ingressos duplicats i en el pagament de deutes anul+lats es procedira de la

forma seglient:

- En els supdsits de ingressos duplicats, la devolucié material de lingrés indegut es podra
realitzar per la tresoreria municipal en el mateix moment en que comparegui l'interessat si
aporta els documents originals acreditatius del pagament.

- Si llinteressat manifesta la impossibilitat o greu dificultat d'aportar els rebuts originals
acreditatius del pagament i la tresoreria comprova la seva efectivitat, aquesta expedira una
copia certificant el pagament | obtindra la compareixenga firmada de I'obligat solslicitant la
devolucié.

- En els supdsits de pagaments de deutes anul-lats amb anterioritat a 'aplicacié del pagament
realitzat, o en els pagaments a compte de deutes no existents, la devolucié material de l'ingrés
indegut també la realitzara la tresoreria municipal seguint el procediment descrit a I'apartat

anterior.

- Per a la resta de devolucions es procedira d'acord amb el procediment d'ingressos indeguts.

2. Devolucié d'ingressos indeguts

En la devolucié d'altres ingressos indeguts, quan es disposi de tota |a informacié i documentacié
necessaria es procedira d'ofici, sense necessitat de sol-licitud per part de linteressat, bé per
pagament en metal-lic o bé, mitjangant 'ingrés en el seu compte corrent, si es té coneixement

d'aquest, Per |a resta es procedira a instancia de l'interessat.

En els casos que sigui procedent efectuar una devolucidé d'ingressos indeguts, els centres
gestors ho comunicaran a la Intervencié, adjuntant la documentacid justificativa, per tal de

tramitar la corresponent resolucid i aprovar la devolucié.

Un cop aprovada, la Intervencié tramitard la corresponent ordre de pagament, que sera satisfeta

per la Tresoreria.



3. Devolucio d'avals i garanties aportades

Per a la devolucié d'avals i d'altres garanties aportades per suspendre |'execucié dels deutes
tributaris, caldra que s'acrediti que s’han declarat improcedents per senténcia ferma, resoluciéd
administrativa ferma o que s'hagin cancel-lat les obligacions per les que es va constituir la -

garantia.

4. Reemborsament de costos de garanties

El reembossament del cost de qualsevol garantia presentada, quan un deute és declarat
parcialment improcedent, o en l'estimacid parcial d'un recurs o reclamacio, es fara en la part
proporcional de la garantia aportada, a peticié de l'interessat i prévia acreditacié documental

dels costos per part d'aquest.

Base 51 - Particularitats de certs tipus d’ingressos

1. El compromis en el cas dels ingressos finalistes

En els ingressos finalistes a despeses, la fase del compromis d'ingressos s'utilitzara sempre, i la
seva existéncia sera requisit necessari per aprovar la disposicid de la despesa que esta

financant.

2. Acord d'aplagament del cobrament de contribucions especials i quotes
d'urbanitzacié

Els acords d'aplagament del cobrament de contribucions especials i quotes d'urbanitzacio

seguiran el mateix tramit que el de l'autoritzacié de la despesa.

Com a tret diferencial, caldra incorporar-hi un inforime sobre el finangament de I'aplagament

que sera fiscalitzat per la Intervencio.

3. Contractacié d'operacions d'endeutament a llarg termini

L' Ajuntament podra concertar les operacions d'endeutament a llarg termini previstes anualment
en el seu pressupost, d’'acord amb les principis establerts per la Llei Organica 2/2012, de 27

d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.



La concertaci6 d'operacions d'endeutament sera competéncia de |'Alcalde si el total
d'operacions concertades en l'exercici, inclosa la que es trobi en tramit, no supera el 10% dels

recursos de caracter ordinari del pressupost. Superat aquest limit 'aprovacié serd competéncia

del Ple.

Per la seva aprovaci6, d'acord amb l'article 52 del TRLRHL, cal un informe de la Intervencié on
s'ha d'analitzar la capacitat de l'entitat local per fer front, en els temps, a les obligacions
derivades del nou endeutament a concertar. S'acompanyara a aquest informe del model CL
complimentat, regulat en I'Ordre ECF/138/2007 sobre procediments de Tutela Financera dels
ens locals. Si del model CL es desprén que el régim de tutela financera no és de comunicacig,

caldra acompanyar a I'acta d'aprovacio, de |'autoritzacid descrita en I'article 3 d’aquesta Qrdre.

Capitol VIII Projectes de despesa, despeses amb financament afectat i
d’altres operacions

Base 52 - Operacions no pressupostaries

1. Concepte

S'inclouen en aquest capitol aquelles operacions que van associades a un moviment de

tresoreria i que no tenen un reflex pressupostari i tampoc el tindran al moment del seu

venciment,

Base 53 - Fiances i diposits

1. Requeriments per la seva devolucié

Previ a la devolucid de fiances, caldra l'informe del corresponent servei donant conformitat a la
devolucié o alliberament de la garantia, i I'informe d'Intervencidé que acrediti qué consta en la
comptabilitat la fianca constituida. Igualment, quan pertoqui, caldra revisar que el tercer no és
deutor de I'Ajuntament per deutes vencuts o que no té operacions pendents per tributs i altres

drets vinculats a 'operacio que es garanteix.

2. Caducitat

Els ingressos en concepte de fiances o dipdsits constituits a la tresoreria de 'Ajuntament, amb
una antiguitat igual o superior a quinze anys, es consideraran abandonats pels seus respectius

titulars, i incorporats al Pressupost mitjancant resolucié administrativa; en el ben entés que



durant aquest periode s'ha extingit, tant I'obligacié principal per la qual s’havia efectuat I'ingrés,
com el termini de reclamacié de I'obligacié que suposa el reintegrament de la fianca o dipdsit

constituits, sempre que no s'acrediti el contrari.

Capitol VIII

Base 54 - Projectes de despesa

1. Concepte

Segueixen la regulacid establerta en la Instruccié de Comptabilitat Local.

Els crédits assignats a projectes de despesa queden subjectes exclusivament a les vinculacions
Juridiques establertes per a les aplicacions pressupostaries amb carrec a les quals s'ha previst la
seva realitzacid. No s'estableix doncs, vinculacid especifica per als projectes en si mateixos,
quedant afectes per les limitacions qualitatives de la vinculacié juridica i es podra realitzar major
despesa de la prevista, sense necessitat de recorrer a modificacions formals dels crédits

assignats. En tot cas, es garantira 'aplicacié dels ingressos finalistes a la seva finalitat.
Per facilitar-ne la gestié dels projectes, es podran crear vinculacions comptables a nivell de
projecte, que en qualsevol cas sén a efectes de control, i que, per tant, la seva modificacid no

requereix de cap acta formal d'aprovacid, restant sols a criteri de-la Intervencié.

Durant I'exercici pressupostari es podran crear nous projectes de despesa dins del nivell de

vinculacid juridica existent.

2. Seguiment del projectes

La regulacio de les despeses amb finangament afectat ve establerta en el capitol II del titol II de

la Instruccio de Comptabilitat Local.

La Intervencid realitzara un seguiment d'aquestes despeses i dels projectes de despesa amb la

col+laboracié dels serveis gestors de la despesa.

Les despeses amb financament afectat hauran de ser objecte necessariament d'un seguiment

com a projecte de despesa o d'inversid. El centre gestor respectiu informara a la Intervencio del



naixement d'un projecte amb financament afectat, un cop hagi estat aprovat per I'drgan
competent, tot aportant-ne la documentacié acreditativa corresponent. Aixi mateix, el centre
gestor respectiu també informard a la Intervencié I'acabament dels projectes que hagin
gestionat. A la fi de I'exercici, des de la Intervencid, es calcularan les desviacions de financament

que s'hagin produit, tant a nivell de projecte com a nivell d’agent finangador.

Per al calcul de les desviacions de financament s'observaran les normes seguients:

a) Al llarg de la vida del projecte, les desviacions de finangament es calcularan en funcié d’un
coeficient tedric, definit com la relacid entre ingressos i despeses previstes.

b) En el darrer any de la vida del projecte es calcularan les desviacions en funcié del coeficient

real, definit com la relacié entre ingressos i despeses reals.

En tot cas, es podran efectuar els canvis de financament que siguin necessaris i derivats d'una
correcta gestié financera, sempre que no es modifiqui el volum total. En el cas de despeses

financades amb préstec, el canvi no podra afectar a despeses

En el cas que s'obtingui un ingrés afectat no previst respecte un projecte de despesa ja executat
i financat d'un exercici anterior, es procedira a aplicar a comptablement el corresponent
financament al projecte de despesa que se'n deriva. Amb tot, per a I'exercici en que s'obté
aquest ingrés, sera possible la generacié de crédit amb aquest recurs pressupostari amb un

desti adequat en funcié dels recursos alliberats en el projecte original.

Capitol IX Tresoreria

Base 55 - Tresoreria

1. De la Tresoreria

Correspondra al Tresorer elaborar les linies basiques de funcionament de la Tresoreria

Municipal.

La gestio dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d'obtenir la maxima rendibilitat,
assegurant, en tot cas, la immediata liquidesa pel compliment de les obligacions en els seus

venciments temporals.



La disposicié de fons situats en els comptes de la Corporaci¢ correspondra a la Tresoreria, previ
el tramit d'ordenacid dels pagaments per I'Alcalde, o persona en qui delegui, exceptuant
d’aquest tramit aquelles cperacions que tinguin la qualificacié de moviments interns o de

traspas de fons d'un compte a un altre.

Les ordres de transferéncia i, en general, fota la documentacié bancaria per disposar dels fons
seran signades conjuntament per I'Alcalde, FInterventor i el Tresorer, o per les persones gque

legalment els substitueixin.

2. Pla de Disposicid de fons

La Tresoreria elaborard [a proposta de Pla de disposicié de fons, 'aprovacié del qual correspon

a I'Alcalde o Regidor en qui delegui.

En la elaboracié d'aquest pla s'haura de tenir en compte les prioritat fixades per l'article 14 de la

L.O. 2/2012 d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera i per l'article 187 de la TRLRHL.

3. Moviments interns de fons

Els moviments interns de Tresoreria seran autoritzats amb la dnica signatura del Tresorer,
donant-ne compte amb posterioritat a I'Ordenador de Pagaments i a la Intervencid, incorporant

a l'acta d'arqueig mensual un detall de les operacions.

4. Presentacid telematica de les declaracions tributaries

Correspondra a la Tresoreria el compliment de 'obligacié legal de la prestacid de determinades
declaracions fributaries per via telematica fent Gs del certificat d'usuari expedit a favor de

I'Ajuntament.

5. Disposicid de fons de préstecs concertats

El Tresorer realitzara la disposicid de fons de les operacions de préstec d'acord amb les
necessitats de Tresoreria. No obstant aixd, amb anterioritat al tancament de l'exercici la
Intervencié podra determinar els imports a disposar, abans del 31 de desembre, de préstecs
formalitzats a l'objecte d'evitar desviacions negatives de financament que incideixin

negativament en el romanent de tresoreria a retre.

6. Operacions de cobertura



L'Ajuntament podra concertar operacions de cobertura i gestié del risc del tipus d'interés.

7. Pagament material

La realitzacié material del pagament s'acreditara mitjangant els segtients mitjans:

- Pagament per transferéncia. Serd el sistema de pagaments habitual a tercers per qualsevol
concepte, si bé queden autoritzats subsidiariament la resta de sistemes de pagament existents
en el mercat financer en cada moment, per aquells suposits excepcionals que es determinin. Les
transferéncies es faran efectives en un compte designat pel tercer i seran autoritzades amb la
signatura dels tres clauers.

- Pagament per xec. Excepcionalment es podran expedir xecs bancaris nominatius a favor de
tercers. ti xec haurd d'anar signat pels tres clauers.

- Pagaments en metallic. Aquest sistema s'utilitzard atenent a raons d'excepcionalitat i
d'eficacia administrativa, per atendre despeses de petita quantia i de caracter urgent i que no

puguin ser atesos mitjangant bestreta de caixa fixa.

Capitol X Execucio i liquidacié del pressupost, Comptabilitat i Compte
General

Base 56 — Principis comptables i normes de valoracié

1. Ambit normatiu

La comptabilitat de I'Ajuntament es desenvolupara de conformitat amb els principis comptables
i les normes de valoracié contingudes en la vigent Instruccid de Comptabilitat per a

I'Administracio Local,

2. Criteris d'aplicacié comptable dels deterioraments per insolvéncies

En aplicacié del principi de prudéncia, s'estimara un deteriorament de valor a la fi de |'exercici
pressupostari en funcid dels imports pendents de cobrament, tant pressupostaris com no
pressupostaris, el qual s'aplicara al compte 490 “Detericrament de valor de crédits”. Aquest
import minorara el romanent liquid de tresoreria disponibie de I'Ajuntament. El deteriorament
de valor dels saldos pendents de cobrament s'aplicaran a tots aquells saldos pressupostaris
d'exercicis tancats, i als de caracter no pressupostari, excepte aguells que corresponguin a
qualsevol administracié publica, sempre que estiguin suficientment garantits. Els percentatges

de deteriorament seran els que s'indiquen a continuacid:



a) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre dels pressupostos dels dos exercicis (n-1i
n-2) anteriors al que correspon la liguidacid (any n), es mincraran, com a minim en un 25%.

b) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre dels pressupostos de ['exercici n-3, es
minoraran, com a minim, en un 50%,

¢) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre dels pressupostos dels exercicis n-4 i n-5, es
minoraran, com a minim, en un 75%.

d) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre dels pressupostos dels exercicis n-6 i

anteriors, es minoraran, en un 100%.

No obstant, si es considera que algun saldo individual, de qualsevol capitol, és de dificil
cobrament es podra comptabilitzar com deteriorament de valor a la fi de |'exercici, tot afegint-lo

a I'estimacio de deteriorament global per percentatges abans esmentat.

3. Provisions i contingencies

Les provisions constitueixen aquelles obligacions futures, de tipus legal, contractual o implicites,
en les que hi ha una probabilitat estimada igual .o superior al 50% que esdevinguin realment. A
la fi de cada exercici, en base a informes dels centres gestors corresponents, la Intervencié
avaluara els possibles riscos que ha de fer front la Corporacid, I'estimacid de la probabilitat del
seu esdeveniment, aixi com una estimacié de la seva quantia. La provisid estimada sera el
resultat d'aplicar aquest percentatge a les despeses compromeses (fase D) comptabilitzades en
la liguidacid del pressupost de I'exercici. A la fi de cada exercici, la Intervencié estimard una
provisié per transferéncies i subvencions segons un percentatge d'execucid historic de les
despeses compromeses {fase D}. Aquest percentatge consistira en una mitjana d'execucié dels
darrers tres exercicis de les obligacions reconegudes respecte de les despeses compromeses,
calculat a nivell de capitol pressupostari, corresponents als capitols 4 i 7 del pressupost de
despeses. Aixi mateix, s'avaluaran els possibles actius o passius contingents, quan s'estimin
drets o obligacions futurs, respectivament, amb una probabilitat que esdevinguin realment
infericr al 50%. Tant els actius com els passius contingents no es reflectiran en la comptabilitat

de I'Ajuntament, perd s'informaran de forma detallada en la Memdoria del Compte General.

4, Amortitzacions i deterioraments de valor

L'amortitzacid dels béns de I'immobilitzat s'estimara en funcié de la depreciacié sistematica al

llarg de la seva vida Gtil. El métode de calcul que adoptara I'Ajuntament sera el de 'amortitzacié



lineal. Es revisara anualment I'estimacié de vida (til de les diferents categories de béns, segons

els criteris determinats per la Intervencid.

El detericrament de valor constitueix una correccid valarativa de I'immobilitzat material quan el
seu valor comptable sigui superior al seu valor recuperable. A la fi de |'exercici, la Intervencid
avaluara aquells elements patrimonials que es considerin hagin tingut un deteriorament de valor
significatiu. En aquests casos, es procedird a estimar el seu valor recuperable, i calcular, per

diferéncia amb el seu valor comptable, la correccid valorativa corresponent.

5. Periodificacions

A final de l'exercici i a I'objecte de registrar les despeses i els ingressos produits en funcié del
corrent real dels béns i serveis gue els mateixos representen i no en funcié de! corrent monetari
o financer derivat dels mateixos, es realitzaran en la comptabilitat financera els assentaments
comptables necessaris per tal de reflectir els ajustaments escaients. En particular caldra realitzar
aquest ajust en els seglients casos on els imports tinguin importancia relativa alta, es dir, que la
seva omissié comporta una alteracié significativa de la imatge fidel del Balang o del Compte de

Resultats Econdmic i Patrimonial.

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitzats en I'exercici que es tanca perd el consum dels
quals es produeix en els seglients. Per aixd, en aplicacié del principi del meritament, es donara
de baixa en I'exercici actual la part no consumida, i s'imputara segons procedeixi, utilitzant els
comptes: 480 "Despeses anticipades, 485 "Ingressos anticipats a curt termini, 567 "Despeses

financeres pagades per endavant”, 568 "Ingressos financers cobrats per endavant”.

6. Operacions pendents d‘aplicar al pressupost

Corresponen a despeses efectivament realitzades o béns i serveis efectivament rebuts pels que
no s'ha procedit a la corresponent aplicacid en el pressupost,

Totes aquestes despeses figuraran en el compte 413 “Creditors pendents d'aplicar al

pressupost’, d'acord amb el que estableix la ICAL. Es comptabilitzaran com a minim abans del

31 de desembre.

7. Efecte de la comptabilitzacié d'operacions



El servei comptable realitzara el registre comptable de les operacions a partir de la informacié
gue consti en els suports i documents comptables, sense que aquest fet tingui I'abast de

fiscalitzacio.

La intervencié confeccionara una relacié detallada de tots els ajustaments realitzats que

s'adjuntara a I'expedient del Compte General, i sera aprovat per I'Alcaldia al final de I'exercici.

Base 57 — Despeses finangades amb Romanent liquid de tresoreria

A la fi de l'exercici, des de la Intervencid es calcularan les desviacions de financament que

s'hagin produit, tant a nivell de projecte com a nivell d'agent finangador.

Base 58 - Desviacions de finangcament i Estabilitat pressupostaria

1. Desviacions de financament i romanents de credit

La Intervencid efectuara els calculs dels romanents de crédit aixi com l'estimacid dels crédits a
incorporar a l'exercici seglient, i de les desviacions de finangament per tal de formular la

liquidacié pressupostaria.

2. Estabilitat pressupostaria

En aplicacié del principi d'estabilitat pressupostaria, no es pot incérrer en déficit estructural en

els termes previstos per la normativa d'estabilitat pressupostaria.

3. Control de l'estabilitat al pressupost
En atencid a l'article 27 de la LO. 2/2012 d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, el
pressupost s'acompanya de la informacid per a relacionar el saldo resultant dels ingressos i de

les despeses del pressupost amb la capacitat o necessitat de financament calculada conforme al

SEC95.

4. Control de I'estabilitat a la liquidacié i al compte general

En atencio a l'article 6 de la L.O. 2/2012 d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, la
liquidacid del pressupost i el compte general s'acompanya de la informacid adient per

determinar la capacitat o necessitat de finangament calculada conforme al SEC95.

5. Efectes de no assolir I'objectiu d'estabilitat



D'acord amb 1'article 21 de la L.O. 2/2012 d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera,
cas d'incomplir ['objectiu d'estabilitat pressupostaria, de deute public o de la regla de la
despesa, s’haura de formular un Pla economic financer que permeti en un any el compliment

dels objectius, d'acord amb el que disposa aquest article i tramitat de conformitat amb l'article

23 de la mateixa Llei.

Base 59 - Informacié periodica al Ple de la Corporacié

1. Seguiment de I'execuci6 pressupostaria

Per la Intervencié s'articulara un seguiment de les dades d'execucid pressupostaria de
I'ajuntament i els ens dependents de manera que, durant la vigéncia del pressupost, es puguin

adoptar mesures que permetin donar compliment a I'ohjectiu d'estabilitat pressupostaria.

2. Informacié trimestral

De conformitat amb [larticle 207 del TRLRHL, la Intervencié de I'Ajuntament remetra
trimestralment al Ple, per conducte de la Presidéncia, informacié de I'execucié dels Pressupostos
i del moviment de la tresoreria per a operacions no pressupostaries i de la seva situacié, en els
terminis i amb la periodicitat que el Ple estableixi. Quan no s’hagi fixat altra periodicitat, aquesta
sera trimestral i es presentara en un dels dos primers plens ordinaris que se celebrin amb

posterioritat a la finalitzacié del trimestre.

3. Informacid sobre les factures

Els drgans o unitats administratives que tinguin atribuida la funcié de comptabilitat elaboraran
un informe trimestral amb la relacié de les factures que hagin superat el termini de tres mesos
des de |'anotacio en el registre i no s'hagi tramitat el corresponent reconeixement de F'obligacid.
Aquest informe es remetrad a la Intervencid dintre dels quinze dies seglients a cada trimestre

natural.

Anualment, la Intervencié elaborard un informe en el que s'avaluara el compliment de la

normativa en matéria de morositat. Aquest informe s'elevara al Ple.

4. Informe de tresoreria

De conformitat amb l'article 4 de la Llei 15/2010, el Tresorer elaborard trimestralment un

informe sobre el compliment dels terminis de pagament establerts en la llei esmentada. Aquest



informe incloura necessariament el nombre i quantia global de les obligacions pendents en les

que es doni I'incompliment dels terminis.

5. Comptes trimestrals d'entitats dependents

Les entitats dependents de I'Ajuntament elaboraran dins del mes segiient al venciment de cada
trimestre natural un document informatiu de la gestid economico-financera, aixi com les dades
referides als punts 2 i 3 anteriors, la qual es remetra a la Intervencid per a la seva inspeccid i

posterior integracié en la informacié descrita en el punt 1.

6. Perfode mitja de pagament
L'Ajuntament publicara el seu periode mitja de pagament a proveidors (PMP) i disposara d'un
Pla de tresoreria que incloura, almenys, informacié relativa a la previsié de pagament a

proveidors de forma que es garanteixi el termini maxim que fixa la normativa sobre morositat.

Quan el PMP publicat superi el termini maxim previst a la normativa de morositat, I'Ajuntament
haura d'incloure, en l'actualitzacié del seu Pla de tresoreria posterior a la seva publicacié el
seglent: a) Import dels recursos que es dedicaran mensualment al pagament a proveidors per
poder reduir el seu PMP fins el termini legal; b) Impert de les mesures a les que es compromet
I'Ajuntament de reduccié de despeses, increment d'ingressos o altres mesures de gestié de
cobraments i pagaments, que li permeti generar la tresoreria necessaria per a la reduccié del seu

PMP fins el termini maxim legal.

La Intervencid realitzara el sequiment del compliment del PMP.

7. Compte General

El Compte General serad format per la Intervencié a l'acabament de I'exercici pressupostari i
rendit per I'Alcalde abans del 15 de maig, restant sotmés a la Comissié Especial de Comptes

perqué emeti el seu informe abans del dia 1 de juny.

Un cop exposat al pablic, i finalitzat el periode de presentacié de reclamacions, reparaments o
observacions, el Compte General, acompanyat dels informes de la Comissié Especial de
Comptes, sera sotmes al Ple de la Corporacid per ser aprovat abans de I'L d'octubre i tramés a la

Sindicatura de Comptes abans del dia 15 del mateix mes.



D'acord amb la Regla 48.1¢) de la Instruccié de Comptabilitat per a I'Administracié Local, model
normal, s'acompanyard al Compte General de la corporacid, com a documentacié
complementaria, els comptes anuals de les entitats dependents incloses dins de I'ambit
d'aplicacié de la Llei 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera
que no s'hagin inclos en el Compte General de la propia corporacio. En el cas que alguna entitat
no I'hagi lliurat dins del termini legalment establert, ho haura de fer posteriorment, un cop I'hagi

aprovat el seu drgan competent.

Capitol XI Control i fiscalitzacio

Base 60— Control intern

1. Objecte i ambit d’aplicacié

El control intern de la gestié econdmica de la Corporacid, de les de entitats publiques
empresarials i les societats mercantils i altres ens que en depenen, s'efectuara per la Intervencio
en la triple accepcié de funcié interventora, de control financer i control d'eficacia, de

conformitat amb el que disposa I'art. 213 del TRLRHL, i les presents. Bases.

2. Funcio interventora. Definicid

La funcid interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar els actes de I'Ajuntament
que comportin el reconeixement i la liquidacié de drets i obligacions o despeses de contingut
economic, els ingressos i pagaments que se'n derivin i la recaptacid, inversié i aplicacié en
general, dels cabals pdblics administrats, amb la finalitat que la gestid s'ajusti a les disposicions

aplicables a cada cas.

3. Control financer. Definicid

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte econdmic financer
dels serveis de |a Corporacié i de les entitats plbliques empresarials i societats mercantils que
en depenen. Aquest control tindra per objecte: informar sobre 'adequada presentacio de la
informacio financera, del compliment de les normes i direcirius que siguin d'aplicacié i de! grau
d'eficacia i eficiéncia en la consecucié dels objectius previstos. El control financer es fara per

procediments d'auditoria d'acord amb les normes d'auditoria del Sector Pablic,

4. Control d’eficacia. Definicid



El Control d’eficacia tindra per objecte la comprovacié periddica del grau de compliment dels
objectius, aixi com l'analisi del cost de funcionament i del rendiment dels respectius serveis o

inversions. El control d'eficacia es dura a terme simultaniament amb el control financer.

Base 61 - Funcio interventora

1 Organ
Correspondra a la Intervencid de [‘Ajuntament l'exercici de la funcié interventora de
I'Ajuntament de conformitat amb les disposicions legals i al regulat en les presents Bases

d'execucio.

2. Intervencié formal i material

La funcid interventora tindra per objecte fiscalitzar els actes de la Corporacié i dels seus
organismes autdonoms que comportin el reconeixement i la liquidacié de drets i obligacions de
contingut economic, els ingressos i pagamentis que se'n derivin, la recaptacid, inversid i
aplicacié, en general, dels cabals pdblics administrats, amb la finalitat de verificar que la gestié

s'ajusta a les disposicions normatives aplicables a cada cas.

L'exercici de la funci6 interventora comprendra:

a) La intervencid critica o prévia de tot acte, document o expedient susceptible de produir drets
o obligacions de contingut econdmic o moviment de fons i valors.

b) La intervencid formal de I'ordenacid del pagament.

¢} La intervencié material del pagament.

d) La intervencid i comprovacié material de les inversions i de 'aplicacié de les subvencions.

3. Intervencié formal de 'ordre de pagament. Contingut

La intervencit formal de l'ordenacié del pagament consistira en la verificacid documental de la

correcta expedicid de I'ordre de pagament contra |a Tresoreria.

4. Intervencid formal del pagament. Contingut

La intervencié material del pagament tindra per finalitat verificar que el pagament s’ha ordenat

per 'drgan competent i es realitza a favor del perceptor i per I'import correcte.



Base 62 - Interventors delegats

1. Per a meses de contractacid

El titular de la Intervencié podra delegar en funcionaris de |a Intervencié la seva assisténcia com
a vocals a les Meses de Contractacid de conformitat amb el que preveu la disposicié addicional
segona de la Llei de Contractes del Sector Public. La seva funcié a les mateixes és independent

de la funcié interventora i es limitara a actuar com a vocal de la Mesa signant les corresponents

actes.
2. Per a Organismes Autonoms

NO PROCEDENT

Base 63 - Exercici de la funcié interventora

1. Independencia i autonomia de I'6Grgan de control intern

La Intervencid general efectuara el control intern amb plena independéncia i autonomia
respecte de les autoritats i entitats la gestié de les quals sigui objecte de control, i podra
sol-licitar tots els antecedents i documents precisos per a ['acte de control. Aixi mateix, podra
solslicitar directament als diferents serveis de la Corporacié |' assessorament juridic i els

informes técnics que consideri necessaris.

2. Deure de sigil

Els funcionaris que exerceixen la funcié interventora hauran de guardar sigil en relacié als
assumptes que coneguin en el desenvelupament de les seves funcions.

Base 64 — Normes particular de la fiscalitzacié

A Fempara del que estableix I'article 219 del TRLRHL, es podra establir la regulacié de la funcié
interventora en la seva modalitat de fiscalitzacié prévia limitada.

Base 65 - Excepcions de fiscalitzacio prévia

1. Operacions exemptes de fiscalitzacid

D'acord amb ['article 219.1 del TRLRHL no estaran sotmesos a intervencid prévia les despeses de

material no inventariable, contractes menors, aixi com les de caracter periddic i demés de tracte



successiu, una vegada intervinguda la despesa corresponent al periode inicial de l'acte o

contracte del que deriven o les seves modificacions.

2. Substitucid de la fiscalitzacié dels ingressos per la presa de rad

La fiscalitzacid prévia de drets quedara substituida per la presa de rad en comptabilitat, excepte

en els supdsits que expressament s'indiquen en les Bases d'execucio.

3. Fiscalitzacié per mostreig

La fiscalitzacié prévia de les nomines del personal es podra dur a terme mitjangant mostres
representatives del conjunt d'operacions. Quan s'utilitzi aquesta técnica, se'n deixara constancia
a l'expedient amb indicacid del procediments emprat en la determinacio de la mostra i la seva

seleccid.

Base 66 - Abast de la fiscalitzacid

Es procedira a practicar per la Intervencio la fiscalitzacio prévia limitada, amb caracter general
de tot acte, document o expedient, susceptible de produir obligacions de contingut econdmic,
llevat dels seglients en que es mantindra la fiscalitzacié prévia plena:

a ) Els actes i expedients que derivin de la tramitacié de la implantacié d'un nou servei public
local, d'acord amb els articles 158 i seglents del RD 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova

el Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals.

b ) Els expedients que puguin suposar la realitzacié de despeses, els quals han de ser aprovats

pel Ple amb qudrum especial.
¢) Els expedients que ho requereixin per precepte legal.
d) Els expedients d'autoritzacié de despeses d'import superior a (OPCIONAL :500.000).

e) Quan ho ordeni expressament I'Alcalde, el Regidor d’Hisenda o el Regidor de l'area gestora

que proposa la despesa o I'drgan que hagi de resoldre 'expedient.

Base 67 - La fiscalitzacio prévia en casos especifics



1. Aspectes comuns '

Per al conjunt d'expedients de despesa subjectes a fiscalitzacid prévia limitada, la Intervencio
per tal d'efectuar la revisié dels actes, documents o expedients comprovara els segiients

extrems:

a)Que existeix crédit pressupostari suficient i que el proposat és l'adient a la naturalesa de la
despesa o obligacié que es proposa contreure, tenint en compte els nivells de vinculacié juridica

que figuren en les Bases d'execucié del Pressupost.
b)Que I'drgan al qual s'eleva la proposta és el competent legalment.

©)Que en els casos de compromisos de despesa de caracter plurianual, s'ha donat compliment al

qué estableix l'article 174 del TRLRHL.

d)Que en els casos d'expedients tramitats mitjancant documents “O" i "ADO", s'acrediti

I'existéncia formal de documents justificatius de les obligacions que es proposen reconéixer

e)En els casos requerits en aquestes Bases, 'existéncia de Iinforme del centre o servei gestor

due es manifesta en els termes que es refereixen aquestes Bases.

2. Despesa de personal

Addicionalment als aspectes recollits en el punt anterior, formara part de l'abast de la

fiscalitzacié prévia limitada, en les despeses de personal els aspectes seglients;

a) En el procés de seleccié de funcionari o personal laboral fix (fase d'autoritzacié i/o compromis
de despesa), I'existéncia de bases de la convocatoria.

b) En els llistats de les ndmines (fase de raconeixement d'obligacié):

+*Que estiguin signats pel responsable del servei de Recursos Humans.

*Que s’'acompanyi cOpia dels acords adoptats per I'organ competent que justifiquin les
variacions produides en el mes.

+Que |'import total coincideixi amb I'import de les obligacions.

3. Despesa subjecte a la llei de contractes



Addicionalment als aspectes recollits en el punt anterior, formard part de l'abast de la
fiscalitzacio prévia limitada, en les despeses subjectes a la Llei de Contractes del Sector Piblic els

aspectes seglents:

a) Quan correspongui a actuacions d'acord amb el regulat als articles 12 i seglients del RD
179/1995, reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals:

*En la fase d'autoritzacid o de disposicio de la desbesa, que s'acrediti 'existéncia de projecte,
I'existéncia de plec de clausules administratives i, en el seu cas, de prescripcions tacniques.

+En la fase de reconeixement d'obligacions, que hi consti la certificacié d'obra autoritzada pel
facultatiu director i amb la conformitat de la persona responsable i en tot cas, en la primera
certificacié, que s'ha constituit i es manté la garantia. Quan [a certificacié inclou revisié de preus,
i gue no estigui expressament exclosa la possibilitat de revisid en el plec de clausules.

*En les despeses derivades d'obres complementaries o accessories, en la fase d'autoritzacié o
disposicié de despesa, en el cas que superi el 20% del preu del contracte ¢ que s'adjudiquin de
nou a un contractista diferent, s'aplicaran els mateixos requisits que en l'apartat anterior per a

obra nova i modificats.

b} En les despeses derivades de contractes de subministrament, de consultoria i assisténcia i de
serveis, amb excepcié dels contractes menors:

-En la fase d'autoritzacié de despesa, I'existéncia de plec de clausules administratives i de
prescripcions téchiques

-En la fase de reconeixement d'cbligacions, que en el primer abonament s'ha constituit la

garantia, quan correspangui.

4. Altres despeses

Addicionalment als aspectes recollits en el punt anterior, formara part de l'abast de la
fiscalitzacié prévia limitada, en altres operacions no considerades en els punts 2 i 3 anteriors, els
aspectes seglients:

a) En les indemnitzacions als contractistes i particulars, que existeix informe técnic justificatiu.

b) En les despeses per transferéncies corrents i de capital:

bl) En la fase d'autoritzacié de despesa, si és un atorgament de subvencions mitjangant

concurréncia competitiva: que les bases reguladores de la concessié han estat informades pel



técnic de I'Area gestora en el que es posi de manifest que els tramits i resolucions que s’han

seguit s'ajusta a I'Ordenanca general de subvencions de 'Ajuntament.

b2) En la fase de disposicid de la despesa:

*quan el procediment d'atorgament de la subvencié sigui mitjangant concurréncia competitiva,
que s'acompanyi la proposta de resolucid.

+*quan la subvencié sigui nominativa, a la proposta de decret s’haura d'adjuntar la proposta de
conveni a subscriure.

squan la subvencié s'atorgui directament per raons d'interés pablic, social, econdmic o
humanitari, la proposta haura d’anar acompanyada de !'informe que justifiqui que la subvencié
s'emmarca en els suposits previstos a I'Ordenanca.

*quan la subvencié s'atorgui sense un procediment concurrent per raé de la quantia, la proposta
haura d'anar acompanyada de l'informe que justifiqui que no s’ha atorgat altra subvencié al

mateix inferessat, durant I'exercici, per I'activitat subvencionada.

b3) En la fase de reconeixement d'obligacions, que hi consti informe del técnic de I'Area gestora
de la subvencid en el qual es manifesti que s'ha acomplert la finalitat establerta en la concessié
de la subvencid, gque estd correctament justificada i que, per tant, es pot procedir al seu

pagament.

b4} En el pagament avangat de la subvencid, caldra que l'informe del técnic de I'area gestora de
la subvencié posi de manifest que es pot procedir al seu pagament segons I'Ordenanga

reguladora de subvencions de I'Ajuntament i si correspon o no la constitucid de garanties.

o) En els expedients d'assignacié dels recursos que financen les despeses de capital, capitols VI,

VIl i VIII entre els diferents projectes, que les despeses finangades corresponguin a operacions

de capital.

Base 68 - Procediment de fiscalitzacié

1. Tramitacid

La Intervencié rebra |'expedient original complert una vegada reunits tots els justificants i
emesos els informes preceptius i quan estigui en disposicié de que es dicti acord o resolucié per

qui correspongui.



2. Fiscalitzacié de conformitat

Si la Intervencié considera que I'expedient objecte de fiscalitzaci6 s'ajusta-a la legalitat, atenent
a l'abast de la fiscalitzacié, haurd de fer constar la seva conformitat, mitjangant diligéncia
firmada, sense necessitat de motivar-la, podent incorporar aquesta diligéncia al formulari del

document comptable corresponent.
Una vegada intervingut I'expedient s'elevara a 'érgan competent per a I'emissié de resolucid.

3. Manca d'informaci¢ essencial per exercir la fiscalitzacio

Si I'expedient estigués mancat d'un o diversos documents essencials que impossibilitin I'exercici
de la fiscalitzacié prévia amb labast determinat per a cada cas en aguestes bases, o
impossibilitin la fiscalitzacié condicionada que es descriu en paragrafs posteriors, I'érgan
interventor els sol-licitarad al centre o servei gestor, mitjangant diligéncia motivada. Els centres
gestors disposaran de cinc dies habils per a remetre la documentacié sollicitada a la Intervencié
o, en el seu cas, respondre al requeriment anterior. Transcorregut el termini sense resposta del
servei, I'expedient sera retornat per la Intervencié al centre gestor que el tramita, degudament

informat per aquella

4. Reparaments

Quan l'drgan interventor estigui en desacord amb [a forma o el fons dels actes ¢ documents
formulara les seves objeccions per escrit abans de I'adopcid de 'acord o resolucio. 'Aquestes
objeccions s’hauran de referir necessariament a un o diversos aspectes dels que conformen
l'abast de la fiscalitzacié prévia i hauran d'estar motivats amb raonaments basats en la

normativa aplicable en cada cas.

En compliment d'allé previst a l'article 218.3 del TRLRHL, I'organ interventor remetra anualment
al Tribunal de Comptes totes les resolucions i acords adoptats contraris als reparaments

formulats, aixi com un resum de les principals anomalies detectades en matéria d'ingressos.

5. Reparaments suspensius

L'objeccid suspendra la tramitacié de I'expedient, fins que sigui resolt, en els supdsits previstos

en l'article 216 del TRLRHL.



6. Acceptacié de reparament

Quan I'drgan al que es dirigeixin les objeccions ho accepti, haurd de solucionar les deficiéncies

observades i remetre de nou les actuacions a la Intervencio.

7. Procediment de discrepancia

Quan l'drgan al que es dirigeixin les objeccions no les accepti, iniciard un procediment de

discrepancia d'acord amb el qué esta previst en I'article 217 del TRLRHL,

8. Conformitat condicionada

Tot i I'esmentat anteriorment, la Intervencié podra fiscalitzar favorablement, no obstant els
defectes que observi en I'expedient, sempre que els requisits o tramits no acomplerts no siguin
essencials. En aguest suposit, |'efectivitat de la fiscalitzacié favorable quedara condicionada a la
subsanacié d'aquells defectes amb anterioritat a |'aprovacié de I'expedient. El centre gestor
haura de remetre a la Intervencidé documentacié justificativa d'haver corregit els referits
defectes. Si no han estat resolts, es considerara formulada la corresponent objeccié sempre i

guan aixi s’hagi fet constar en l'informe d'intervencid.

9. Observacions

L'drgan interventor podra formular, de conformitat amb el que estableix I'article 219 punt 2 del
TRLRHL, les observacions complementaries que consideri adients, les quals no produiran en cap

cas efectes suspensius en la tramitacié dels expedients corresponents.

Base 69 — Omissio de la intervencio

1. Efectes

En els casos en els que la intervencid fos preceptiva i s’hagués omés, no es podra recondixer
I'obligacié, ni tramitar el pagament, ni intervenir favorablement aquestes actuacions fins que es

conegui i resolgui I'esmentada omissio.

2. Inici de les actuacions
Si la Intervencié al conéixer un expedient observés alguna de les omissions indicades a l'apartat
anterior, ho manifestara aixi a! servei gestor que hagués iniciat aquell i emetra alhora un informe

respecte de la proposta, a fi de que, unint aquest informe a les actuacions, pugui, el titular del



servei que va iniciar I'expedient, sotmetre alld actuat a la decisid de I'Alcalde o al Ple de la
Corporacié per tal que adopti la resolucid gue procedeixi. L'emissié de I'informe en els casos en
que la fiscalitzacio fos preceptiva i s’hagués omeés no suposara la transformacio de I'acte invalid
sind que simplement s'entendra "convalidat” I'acte als efectes del seu pagament. S'entén que la
Intervencid té coneixement d'un expedient quan li ha estat remés per a la fiscalitzacié, no tenint
aquest abast o efecte la preséncia de la Intervencié en un drgan en el que s'adopti un acord

amb omissié de la fiscalitzacio.

3. Convalidacio

La convalidacid correspondra a I'organ titular de la competéncia, Alcalde o Ple, no a I'drgan que

ostentés la competencia per delegacié.

4. Exempcions

Podra declarar-se exempt de convalidacié Unicament aquells casos en que I'expedient es trobi
en un moment del procediment que permeti resoldre les omissions abans d'adoptar els acords,

o sigui, abans de que tingui eficacia front terceres persones.

5. Informe del servei gestor

Per a la presentacio de ['expedient a I'aprovacié de I'drgan competent, per part del centre o
servei gestor que els va iniciar caldra incorporar una memoria que inclogui una explicacio de
lFomissio de la preceptiva fiscalitzacié o intervencié prévia i, en el seu cas, on quedin reflectides
totes les dades rellevants per tal d'analitzar la naturalesa de la despesa compromesa, 'exigéncia

de responsabilitats, aixi com les observacions addicionals que es considerin oportunes.

6. Informe de la intervencid

Per part de la Intervencié s'elaborara un informe, el qual no tindra naturalesa de fiscalitzacié, en

el qual caldra indicar:

a) Descripcid detallada de la despesa, amb inclusié de totes les dades necessaries per la seva
identificacid, fent constar al menys els seglients extrems:

- Departament gestor

- Objecte de la despesa

- Import

- Naturalesa juridica (tipus de contracte, subvencio, conveni, etc..)



- Data de realitzacid

- Concepte pressupostari i exercici econdmic al que s'imputa.

b) Exposicié dels incompliments normatius que, a judici de l'interventor, es van produir en el
moment en que es va adoptar l'acte amb omissid de la preceptiva fiscalitzacié o intervencié

prévia, enunciant expressament els preceptes infringits.

c) Constatacidé de que les prestacions s'han dut a terme efectivament i de que el seu preu
s'ajusta al mercat, per la qual cosa es tindran en compte les valoracions i justificants aportats per
I'organ gestor, que haura de recavar els assessoraments o informes técnics que resultin

necessaris per tal finalitat.

d) Comprovacié de que existeix crédit pressupostari adequat i suficient per tal de satisfer

I'import de la despesa.

7. Efectes de la convalidacio

En fot cas, per tal que l'obligacié sigui satisfeta serd necessitara gque siguin convalidats els
efectes econdmics, convalidacid que es tramitara atenent a l'article 67 de la Llei 30/1992 de

régim Juridic de les Administracions Publiques i Procediment Administratiu coma,

Aquest tramit no excloura l'exigencia de responsabilitats a que fa referéncia el punt 5 de l'article

173 del TRLRHL.

Base 70 - Fiscalitzacio plena posterior

1. Procediment

La fiscalitzacioé plena a posteriori dels actes que hagin estat sotmesos a fiscalitzacio limitada

prévia es realitzard aplicant técniques de mostreig o auditoria,

2. Tramitacio de I'expedient i altre informacio

Els serveis gestors, prévia sol-licitud de la Intervencid, facilitaran la documentacié complerta de

les operacions i expedients que hagin estat seleccionats per aquella.



3. Tramitacié de I'informe de fiscalitzacié plena posterior

La Intervencid procedira a la fiscalitzacié plena emetent el corresponent informe escrit amb
constancia de les condicions, limitacions, conclusions i recomanacions, en el seu cas. Aquest
informe serd enviat als serveis gestors de I'Ajuntament a fi i efecte que puguin efectuar les
observacions que considerin oportunes en el termini de quinze dies, remetent les mateixes
novament a la Intervencié de Fons, aquesta podra canviar el seu informe, a la vista de les

al-legacions presentades.

4. Remissio de l'informe al Ple

Per tal de donar compliment al previst a l'article 219.3 del RDL 2/2004, els informes de la

fiscalitzacid plena es remetra conjuntament amb el Compte General de |'Ajuntament.

Base 71 ~ Control Financer

1. Abast

El control financer i el contro! d'eficacia, definits als art. 220 i 221 del TRLRHL es podra exercir

respecte dels subjectes segilents:

a) Serveis propis de I'Ajuntament, el qual podra consistir en l'examen d'operacions
individualitzades i concretes; examen de registre comptables, comptes o estats financers;
comprovacid material d'inversions i altres actius i altres.

b) Serveis prestats per gestid indirecta per concessid, gestiéd interessada i altres formes de
gestid, d'acord amb el plec de condicions i contracte.

) A societats mercantils o entitats pabliques empresarials que en depenen .

d) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i particulars per rad de

les subvencions, crédits o avals rebuts per part de I'Ajuntament.

2. Personal fiscalitzador

El control financer i el control d'eficicia s'executaran simultaniament i seran duts a terme sota la
direccié dels funcionaris de la intervencié que designi el regidor delegat d'Hisenda a proposta

de la Intervencid General.

3. Informes de Contro! Financer



L'6rgan que ha desenvolupat aguests controls haura d'emetre informe escrit comprensiu dels
fets posats de manifest i de les conclusions que se’n dedueixin, tot valorant la importancia
relativa del fet, la seva rellevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els efectes que se'n puguin
derivar. Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat
donant un termini de 15 dies habils perqué pugui efectuar les al-legacions o observacions que
consideri convenients. L'organ de control, sobre la base de I'informe provisional, emetra informe
definitiu que incloura, en el seu cas, les al-legacions rebudes de I'ens controlat i sera tramés al

Ple corporatiu pel seu examen,

4. Col-laboracions externes

Per a la realitzacié d'aquestes funcions de control, i si els mitjans personals no sén suficients, es
podran contractar aquesta classe de treballs amb professionals o empreses externes. En els
casos de les Societats mercantils municipals sotmesos a auditoria obligatoria, es fonamentaran
els actes de control financer, en la vessant econdmico financera, en els informes anuals emesos

pels auditors independents.

Base 72 - Inspeccid de la comptabilitat dels ens dependents

1. Accés de la Intervencid a les dades de les entitats

Per I'exercici de la funcié encomanada per la Llei reguladora de les Hisendes la Intervencio

General disposara de:

a) Accés, sense cap mena de restriccio, a les opcions de consulta de les aplicacions
informatiques de comptabilitat de les entitats dependents.

b) Lliure accés als arxius dels documents comptables de les entitats publiques empresarials i de
les societats mercantils dependents.

¢) La informacio trimestral a elaborar.

d) Copia dels estats i comptes anuals juntament amb, quan correspongui, els informes

d'auditoria de comptes.

2. Resuitat de la inspeccio

Les observacions gque derivin de la inspeccié de la comptabilitat, es formalitzaran per escrit per
ta Intervencio General | es remetran als Regidors Delegats i als Gerents de les Entitats publiques

empresarials i de les Societats Mercantils als efectes oportuns



3. Discrepancies amb els resultats de la inspeccid

Quan s'estigui en desacord amb les instruccions o observacions que s'hagin formulat, les
entitats publiques empresarials i les societats mercantils adrecaran un escrit motivat a la
Intervencié General per a la seva consideracid. En el seu cas, correspondra a I'Alcalde, a la vista

dels respectius informes, resoldre les discrepancies.

Capitol XII Vigéncia de les bases
Base 73 - Entrada en vigor

Aquestes Bases entraran en vigor, juntament amb el Pressupost, una vegada s'hagi publicat en
la forma prevista en l'apartat 3 de I'article 169 del TRLRHL. No obstant aixd, el Pressupost
s'aprovara amb efectes 1 de gener de l'exercici i els crédits en ell inclosos, tindran la

consideracié de crédits inicials d’'acord amb allo establert en l'article 21 del RD. 500/1990.

Base 74 - Prorroga del pressupost

Si a I'l de gener no ha entrat en vigor el pressupost corresponent a aquell exercici, es
considerarad automaticament prorrogat el pressupost de l'exercici anterior d'acord amb ailo
estipulat en l'article 21 del RD. 500/1990. A aquest respecte, durant el mes de desembre els
serveis gestors comunicaran a Intervencié aquells serveis o programes, inclosos en el
Pressupost inicial de I'any anterior, que hagin de concloure en aquell exercici o estiguin afectats
a finangament amb ingressos especifics o afectats que, exclusivament, s'haguessin de percebre
en |'exercici anterior. La Intervencié preparara la proposta de pressupost prorrogat considerant

els ajustaments a qué fa referéncia I'esmentat article del RD. 500/1990.

Capitol XIII Regles per a I'elaboraci6 del pressupost de |'exercici segiient

Base 75 - Criteris generals

1. Principis
El projecte de pressupost, amb el contingut requerit per l'article 168 del TRLRHL s'haura de

formar atenent als principis generals descrits en la Base 6.

2. Regla de la despesa



El pressupost aprovat haurd de permetre que la liquidacio que es derivi respecti |a regla de la

despesa regulada a l'article 12 de la LO. 2/2012 d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat

Financera.

3. Limit de la despesa

Aixi mateix, s'haura d'aprovar el limit maxim de despesa no financera, coherent amb 'objectiu
d'estabilitat pressupostaria i la regla de la despesa, conforme [article 30 de la LO. 2/2012
d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, que marcara el sostre d'assignacio de

recursos del pressupost.

4. Marc pressupostari

S'haura d’elaborar un marc pressupostari a mitja termini, que abastara un periode minim de tres
anys, amb el contingut requerit per l'article 29 de la LO. 2/2012 d'Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera, que garanteixi que fa programacié pressupostaria és coherent amb els

objectius d'estabilitat pressupostaria i de deute piblic.

Base 76 — Terminis

1. Ens dependents

Abans del 15 de setembre de l'any en curs, els ens dependents hauran de remetre a
I'Ajuntament els respectius projectes de pressupost que hauran de respectar els principis
generals referits en la base anterior i les instruccions que a l'efecte es puguin dictar. Igualment

s'hauran d’acompanyar de la informacié | documentacié requerida per I'article 168 del TRLRHL,

2. Linies fonamentals del pressupost

S'haura de preparar i remetre al Ministeri d'Hisenda i Administracions Publiques informacié
sobre les linies fonamentals que contindra el pressupost de I'Ajuntament i les entitats que en
depenen que posi de manifest I'acompliment dels principis descrits en la Base 6, aixi com la

resta d'informacié continguda a l'art. 15 de I'Ordre HAP/2105/2012.

3. Tramesa al Ple

S'haura de remetre al Ple el projecte de Pressupost general per al seu debat i, en el seu cas,

aprovacio.



DISPOSICIO FINAL

Pel que no es preveu en aquestes Bases, aixi com la resolucié dels dubtes que puguin sorgir
en la seva aplicacid s'estara amb alld que resolgui la Corporacid, previ informe de I'Interventor.

Caldes d’'Estrac, 26 de novembre de 2020
L'Alcaldessa-Presidenta

Rosa Pou Bard



